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Савченко Алина

АДМИНИСТРАТОР, АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, ОФИС-
МЕНЕДЖЕР, 15 000 ГРН.

 25 апреля
2022     Город: Киев

Возраст: 36 лет
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Состою в браке      Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Менеджер складской логистики
ТМ Mag Baby (Производство детской одежды), Харьков
10.2015 − 11.2016 (1 год 1 месяц)

Обязанности:

Прием продукции и других товарно-материальных ценностей на склад; 

выдача (отпуск) продукции и других товарно-материальных ценностей со склада; 

хранение материальных ценностей, внутреннее перемещение предметов на складе; 

проверка товарно-сопроводительных документов; 

учет и ведение складской документации.

Продавец-кассир
СТОВ "Городищенское", магазин "OGGI" (Розничная торговля женской одеждой), Луганск
12.2008 − 10.2009 (10 месяцев)

Обязанности:

Работа с 1С; 

заполнение кассовой книги; 

открытие и закрытие рабочей смены; 

прием денежных средств от покупателей; 

работа с кассовым аппаратом; 

помощь покупателям в выборе товара, консультирование покупателей; 

предпродажная подготовка товара;
выкладка товара; 

обеспечение чистоты и порядка в торговом зале;
прием, пересчет и сдача инкассации; 

проведение инвентаризации товара.

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1170976
https://jobs.ua/rus/register


Продавец-консультант
ДП "Adidas-Украина" (Розничная торговля спортивной одеждой и аксессуарами), Луганск
07.2008 − 11.2008 (4 месяца)

Обязанности:

подготовка магазина к открытию/закрытию;
работа с клиентами (консультация, обеспечения сервиса, высокого уровня обслуживания);
выполнение личного плана продаж.

Образование

ЛНАУ ( Луганский национальный аграрный университет) (Луганск)
Специальность: Учет и адит, бухгалтерский учет
неоконченное высшее, 09.2013 − 06.2014 (9 месяцев)

Славяносербский техникум ЛНАУ (Славяносербск)
Специальность: Бухгалтерский учет
средне-специальное, 09.2011 − 06.2013 (1 год 9 месяцев)

Луганский национальный педагогический университет им. Т. Шевченка (Луганск)
Специальность: Институт торговли, обслуживающих технологий и туризма, менеджер по туризму
полное высшее, 09.2004 − 06.2009 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Хорошее владение основных программ MS Office (Excel, Power Point, Word), умение
работать с электронной почтой. Уверенная работа с разными браузерами (Opera, Firefox, Chrome, Amigo, Internet
Explorer).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Пунктуальность, внимательность, ответственность, исполнительность.
Быстро обучаюсь. Имею большое желание работать и развиваться.
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