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Шадріна Світлана
КАДРОВИК

 8 июня
2022     Город: Бар

Возраст: 27 лет
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, частичная занятость
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Руководство

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Шадріна Світлана Сергіївна

(Svitlana Shadrina)

Дата народження: 30 грудня 1998 р.

Місто: Бар.

Ціль:

резюме подається на отримання посади кадровика.

Освіта:

• вересень 2020 р. – грудень 2021 р. ДонецькийНаціональний Університет імені Василя Стуса м. Вінниця,
економічний факультет, спеціальність 051 «Економіка» освітня програма «Управління персоналом та економіка
праці», магістр (диплом з відзнакою).

• 2016 – 2020 рр. Донецький Національний Університетімені Василя Стуса м. Вінниця, економічний факультет,
спеціальність 051 «Економіка» освітня програма«Управління персоналом та економіка праці» (деннаформа
навчання), бакалавр.

Досвід роботи:

• проходження практики у відділі по роботі з персоналом ТОВ НВП «Аргон» у місті Вінниця (лютий2019 р. – травень
2019 р.)

• проходження практики у відділі кадрів ДонецькогоНаціонального Університету імені Василя Стуса в містіВінниця
(червень 2018 р. – липень 2018 р.)

Функціональні обов’язки:

• ​робота з документами;

• ​ведення особових справ працівників;

• ​ведення трудових книжок працівників;

• ​оформлення прийому, відпусток, переміщення, звільнення працівників;
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• ​пошук працівників на вакантні посади;

• ​розробка оголошень

Професійні навички:

• ​уміння користуватися КЗпПУ;

• ​уміння працювати з програмами MS Office (Excel, Word, PowerPoint);

• ​знання основних HR-процесів (прийом, оцінка, адаптація, мотивація, звільнення).

Володіння мовами:

українська, російська.

Особисті якості:

вважаю себе уважною, дисциплінованою, стриманою, здатною до самонавчання та вдосконалення у роботі.

Додаткова інформація:

Сімейний стан: незаміжня, дітей немає.

Можливість відряджень: так.

Шкідливі звички: немає.

Наявність закордонного паспорту, водійські права категорії «В».
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