
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Кравець Леся

АДМІНІСТРАТОР, МЕДИЧНИЙ РЕЄСТРАТОР, ОФІСНИЙ ПРАЦІВНИК, 12
000 ГРН.

 30 июля 2022    Город: Стрый

Возраст: 38 лет
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа
Категории: Гостиничный бизнес, Офисный персонал, Туризм и спорт

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор готелю та медичний реєстратор
Готельно-оздоровчий комплекс «Віват» (Готельна сфера), Моршин
05.2014 − 11.2021 (7 лет 6 месяцев)

Обязанности:

організація діяльності готелю;
оформлення та розрахунок за проживання та надання послуг;
контроль за додержанням чистоти в готелі, своєчасністю та якістю прибирання номерів;
часткова бухгалтерська діяльність: акти, рахунки, накладні, звіти, робота в системі «Клієнт-Банк»;
прийом, реєстрація та відправлення вхідної та вихідної кореспонденції тощо.

Менеджер з туризму
ТзОВ «Віват» (Туристична сфера), Моршин
01.2009 − 04.2014 (5 лет 3 месяца)

Обязанности:

підбір і продаж оздоровчих путівок;
бронювання готелів і санаторіїв;
часткова бухгалтерська діяльність.

Образование

Дрогобицький державний педагогічний університет імені Івана Франка (Дрогобыч)
Специальность: Філологічний факультет
полное высшее, 09.2003 − 06.2008 (4 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  MS Word, MS Excel, the Internet.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальна щодо виконання всіх поставлених завдань;
комунікабельна та вмію працювати в команді; завжди знаходжу компромісні рішення у конфліктних ситуаціях;
старанна, пунктуальна та працьовита; наполеглива у досягненні мети та прагненні до саморозвитку. Доброзичлива
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та позитивним ставленням до життя, обожнюю музику, подорожі та автомобілі.
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