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Антонова Валерія
ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 16 июня
2022     Город: Киев

Возраст: 26 лет
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор ютуб-
каналу
Приватний підприємець (Створення відеоконтенту), Киев
06.2021 − 01.2022 (7 месяцев)

Обязанности:

Обов'язки:
- Складання планів фільмування
- Оцінка ефективності роботи та розвитку каналу
- Адміністрування та підготовка матеріалів для проєкту
- Асистування при проведенні знімання та трансляцій
Результати: розширення сфери просування, залучено платформу TikTok

Адміністратор
Антикафе «Ляси» (Сфера обслуговування, розваг), Киев
05.2021 − 06.2022 (1 год 1 месяц)

Обязанности:

Обов'язки:
- Спілкування та консультування клієнтів
- Робота з касовим апаратом, комп'ютером, професійною проекторною, звуковою апаратурою, ігровими приставками
- Адміністрування та складання планів проведення та організації банкетів, свят, тимбілдингів
Результати: залучення нових сфер просування, відсутність позапланового простою та збільшення бюджету 

Образование

Національний Авіаційний Університет (Киев)
Специальность: Фармацевтична біотехнологія
полное высшее, 09.2017 − 06.2021 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Профессиональный (эксперт), Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Маю досвід у вільному користування ПК (MS Office, поштові програми, Інтернет),
досвід в програмах редагування графіки, переважно Adobe Photoshop та монтування відео-контенту в Vegas Pro
вище середнього. Посилання на сертифікат рівня обізнаності у світі технологій за тестуванням на загальну цифрову
грамотність від Міністерства цифрової трансформації України: https://osvita.diia.gov.ua/digigram-test/digigram-2-0-for-

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1173529
https://jobs.ua/rus/register


citizens/33kucrKcOK_fnRByZyWUEiq2N6xwF_FK/results
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Студентка-магістр, 1 курс. Мотивована, творча людина з досвідом
роботи у вирішенні нових завдань у стислі терміни. Відкрита, комунікабельна, швидко навчаюсь новому. Властиві
аналітичні навички, відповідальність та уважність до деталей.
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