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Скітченко Таїсія

 ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 15 000 ГРН.
 13 августа

2022     Город: Одесса

Возраст: 44 года
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа, плавающий график работы
Категории: Красота и SPA-услуги, Наука, образование, переводы, Другие предложения

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Секретар виконкому сільської ради
Великоцька сільська рада (Місцеве самоврядування), Великоцьк Луганська область
04.2009 − По настоящее время (15 лет 1 месяц)

Обязанности:

Діловодство, ведення нотаріальних справ, реєстрація актів цивільного стану, робота з населенням та депутатським
корпусом, робота зі звернення громадян.

Головний спеціаліст відділу канцелярії
Міловська райдержадміністрація (Державне управління),
04.2006 − 04.2009 (3 года )

Обязанности:

Діловодство, робота зі зверненнями громадян, контроль за виконанням доручень керівника, ведення листування.

секретар керівника
Міловська райдержадміністрація (Державне управління ), Мілове Луганської області
09.2004 − 04.2006 (1 год 7 месяцев)

Обязанности:

Секретар приймальні голови райдержадміністрації, виконання доручення керівника, підготовка відряджень, ведення
документації, ведення телефонних переговорів, робота з відвідувачами.

агроном
Фермерське господарство "Скіф" (Вирощування сільськогосподарських культур ), Великоцьк Луганська область
06.2000 − 12.2003 (3 года 5 месяцев)

Обязанности:

Організація робіт по вирощуванню сільськогосподарських культур.

Образование

Луганський національний педагогічний університет імені Тараса Шевченка
Специальность: Початкова освіта
полное высшее, 09.2009 − 07.2014 (4 года 9 месяцев)

https://jobs.ua/rus/resume/odessa
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1175067
https://jobs.ua/rus/register


•
•
•
•

Луганський технікум транспортного будівництва
Специальность: Діловодство
средне-специальное, 03.2003 − 06.2004 (1 год 3 месяца)

Старобільський аграрний технікум
Специальность: Анрономія
неоконченное высшее, 09.1997 − 07.2000 (2 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Майстер з нарощування вій, квітень 2021 року
 Епіляція цукровою пастою, травень 2021 року
 Майстер шугарінгу
 Посвідчення водія В,В1,С

Знание языков
Немецкий - Начальный, Русский - Профессиональный (эксперт), Украинский - Профессиональный (эксперт)
Дополнительно: Українська мова рідна

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  На рівні користувача.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Дуже відповідальна і честна.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Приємна атмосфера
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