
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Рижук Софія

ПОМІЧНИК ЮРИСТА, АДВОКАТА, ДІЛОВОД, 15 000 ГРН.
 10 августа

2022     Город: Киев

Возраст: 22 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, посменная работа
Категории: HR, управление персоналом, Юриспруденция, право, Работа для студентов

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

діловод
Білоцерківський міськрайонний суд Київської області Белая Церковь
08.2019 − 06.2022 (2 года 10 месяцев)

Обязанности:

Розпечатую конверти (пакети), перевіряю наявність укладеного і в разі його відсутності або зіпсування повідомляю
старшого секретаря суду. Здійснюю реєстрацію вхідної, вихідної кореспонденції суду. Оформлюю номенклатурні
справи суду. За дорученням голови суду, керівника апарату суду або старшого секретаря суду виконую іншу технічну
роботу канцелярії суду.15:51

Образование

Національна академія внутршніх справ (Киев)
Специальность: право 081
неоконченное высшее, 09.2020 − 04.2023 (2 года 7 месяцев)

Економіко-правовий коледж ККІБП (Киев)
Специальность: право 081
средне-специальное, 09.2016 − 06.2020 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Начальный, Русский - Продвинутый (свободно), Украинский - Продвинутый (свободно)
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