Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana

[Tomipya NanuHa
AOMIHICTPATOP, PEECTPATOP

213 ceHTabps
2022 Q lopoa: Kues

Bospacrt: 35 net
Pexxum paboTbl: NonHbIA padounii ieHb, CBOOOAHbIN rpaduk paboThl, yaaneHHana paboTa
Karteropuu: Kpacota n SPA-ycnyru, MeanuunHa, dapmauesTvka, TOprosnifa, NPOAaXKM, 3aKymKu

v/ Coctoto B 6pake v/ EcTb fieTu

Boiaute unu sapernctpupyitech Ha canTe kak pabotoaatenb, YToObl BUAETb KOHTaKTHYH MHPOPMALMIO.
OnucaHue

Momipua ManuHa BonoanmupisHa
AamiHictpartop, peectpatop, ncuxosnor, 15 000 rpH
Bik: 32 poku

MicTo: KuiB

Jocsin po6oTu
Odic-aaminictpatop

302.2022 no 05.2022 (3 micaui)
TOB "Amamoto Hextan Npyn", Knis (cTomartonoriq)

1. Mpuitom TenedoHHMX A3BIHKIB, QikcyBaHHSA | nepeaya iHpopmauii cniBpobiTHMKaM, Nnepeaapecauia A3BiHKIB Mo Biaainax,
3a1eXXHO BiA 3anuTIB.

2. NepBHUHHA KOHCYNbTaLiA KNIEHTIB N0 BXIAHUM A3BiHKaM.

3. PeecTpauis Ta BeaeHHA 00niKy BXiAHOI-BUXiAHOT JOKYMEHTALil, 40r0BOpPIB, NIUCTIB i T. 4.

4. Habip TeKkcTy, KoMepUiHWX NPono3uuii Ta iHLWOT LOKyMeHTaLil.

5. BukoHaHHA po60oTH 3 po3milleHHs orosnolleHb y 3MI Ta KaapoBsi areHTCTBa NPO NPUIAOM Ha poBoTY, 3a 3aABKaMU
KepiBHUKiB. MNpoBeaeHHA NepBUHHOI criBBecian 3 NpeTeHAeHTaM1 Ha BakaHTHY nocaay.

6. BeaeHHs Tabens.

7. MnaHyBaHHA MapLUPyTy TPaHCMOPTHOro 3acoBy, 3aKpinneHoro MaiHa 3a odicom.

8. PopMyBaHHA 3aABKM Ha 3aKyMiBIIO KAHLTOBapIB Ta BUTPATHWUX Matepianis Anf OPrTEXHIKM.

PeecTtpatop meanyHui

309.2017 no 01.2022 (4 poku 4 micaui)
TOB LleHTp cnyxoBoi peabiniTauii "Aspopa", Kuis (MeanuumHa)

1. 3anuc Ha npuiom Ao nikapis.

2. HagaHHn BigBiayBayam MeAMYHOrO LEHTPY AOBIAKM LLOAO NopaaKy po6oTH 3aknaay, Npo vac i Micue npuiomy nikapis.
3. 3abeaneuyeHHs NpaBUbHOrO BeAEHHs Ta 36epiraHHA MeaNYHMUX KapTOK.

4. CBoeuacHe 3abesneyeHHA HaABHOCTI HeOBXiaHOT MeAUYHOT AOKyMeHTaUi B kabiHeTax nikapis.

5. OcdopmneHHna J0BIAOK, X peecTpauia Ta 061ik.

6. CopTyBaHHA Ta po3KiaaKka pesynbTaTiB 00CTexXeHb.
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7. 3HaTK Ta BUKOPUCTOBYBATH B POBOTI Aito4i HOPMATUBHI AOKYMEHTH, LLIO CTOCYIOTBCA AiANBHOCTI MEAUYHOIO LIEHTPY.
AaminicTpatop

301.2017 no 04.2017 (3 micAui)
Cromatonoria City Smile, Kuis (HaaaHHA cTOMATONOrYHMX NOCHYT)

O60B'A3KM Ta AOCArHEHHS:

-NOBHWI cynpoBia po6oTH peecTpaTypyu CTOMATONOMYHOT KITiHIKKM

-peecTpauia nalieHTiB (3axknas amOynaTopHUX KapT), BeAeHHA JOKyMeHTaUil no nauieHTam;
-BeJEHHA po3Knaay nikapie (opraHisauia onTUManbHOT 3anucy nayieHTiB Ha NepPBUHHI KOHCYNbTauii Ta NiKyBaHHA);
-KOHCYNbTYBaHHA (Mo TeneoHy i 0cOBMCTO) MO MeToAaM NiKyBaHHS, L0 3aCTOCOBYHOTLCA Y KiTiHiLj,
-NnaHyBaHHA NPUMMOMY A0 NiKapiB pisHWX cneuianizauii B 3aneXHOCTi BiA CUTyaui 3BepHEHHS;
-pO3paxyHOK BapTOCTi HAAaHHA NOCAYr 3a NnaHamu fikyBaHHA, HaAaHUM NiKapaAMK;

-npurom onnar;

-KOHTPOJTb 33 BUKOHAHHAM (PiHAHCOBUX NMOKA3HUKIB;

-CTUMYJSIHOBaHHA 0 NiABULLEHHA e(PEKTUBHOCTI poBOTH CniBPOBITHUKIB;

-CKIlajaHHeA 3BiTiB;

-CKrafaHHsn i KOHTposb rpadika poboTK cniBPOBITHUKIB;

-ynpasniHHA NepcoHanom

Onepatop Komm'toTepHoro Habopy

302.2013 no 08.2013 (6 micAuiB)
HauionanbHuit yHiBepcuTeT 060poHM YKpaiHu iMeHi IBaHa YepHaxoBcbkoro, Kuis (CyyacHuii BINCbKOBMIA OCBITHIN | HAYKOBUIA
3aKnaa.)

- CTBOPEHHA Ta peJaryBaHHA CKNaAHUX TEKCTOBUX AOKYMEHTIB;

- poBoTa 3 APYKYOUMMU NPUCTPOAMM PISHUX TUNIB;

- BeAEHHA AiNoBOACTBA, eDEKTMBHE BUKOPUCTaHHA 3ac06iB 06UMCoBanbHOI, ApYKapChKoi, KonitoBanbHOT Ta iHLWOT 0dicHOT
TEXHiKK1, 3aCTOCYBaHHSA Cy4acHWUX TEXHIUHMX 3ac0BiB i TEXHOMOTIYHMX NpoLeciB 06pobneHHA JOKYMEHTIB i iHpopmauil,
CTBOPEHHA aHiMOBaHUX Npe3eHTauii.

MpoBiaHUI AOKYMEHTO3HaBeLb ONepaTMBHO-MEANYHOr0 BiaAiny

306.2010 no 01.2012 (1 pik 7 micAuiB)
LleHTpanbHe BilicbkoBO-MeanUHe ynpasniHHA 36porHux Cun Ykpainu, Knis (MeanyHe 3abeaneueHHa 36poiHux Cun
YKpaiHu)

1. O6niK, KOHTPOMb BUKOHAHHSA, onepaTuBHe 30epiraHHsd, AoBiakosa poboTa.

2.YyacTb y nnaHyBaHHi, opraHisauii i y0CKOHantoBaHHi AiAfbHOCTI CNyx6u AOKyMeHTaLiMHOro 3a6e3neyeHHs KepyBaHHs,
KOHTPOSb 3a CTAaHOM AinoBOACTBA.

3. Po3pobka yHidikoBaHMX cMCTEM AOKYMeEHTALT i TabeniB AOKYMEHTIB Pi3HOro NMPU3HAYEHHS 1 PIBHA KEPyBaHHS.

4. BnopaakyBaHHA CK1aAy AOKYMEHTIB i iHPpOopMaUiiHUX NOKa3HMKIB, CKOPOUYEHHIO TXHbOT KiTbKOCTI 1 onTuMisauii
JOKYMEHTOMOTOKIB.

5. YuacTb y Biabopi LOKYMEHTIB, NepeAaHnx Ha AepxaBHe 36epiraHHaA, opraHisauii 36epiraHHs i eKcnepTusi LiHHOCTI
JOKYMEHTIB.

OsHaiiomsieHa 3: NocTaHoBamMu, PO3NOpPAAXEHHAMM, HakasaMm, MEeTOANYHUMM Ta iHLUMMKM KEPIBHUMM MaTepianamu,
HOPMaTUBHUMM AOKYMEHTaMM 3 JOKyMeHTaLiiHoro 3abeaneyeHHn ynpassiHHA; NOPAAKOM MnaHyBaHHsA, NPOEKTYBaHHS i
TexHonorito po6oTu Ha Hasi opraHisauiiHoi Ta 06UMCIOBANBHOT TEXHIKK CIYXO AOKYMeHTaUiMHOro 3abesneyeHHs
ynpaeniHHA; MeToAaMu PO3POBIEHHS TX ONTUMANbHUX CTPYKTYP; MeToAaMMU AOCNIIKEHHS, aHani3y, NPOEKTYBaHHS i
PO3BUTKY [OKYMEHTaLIMHAX CUCTEM, CTAHAAPTHU Ha YHIdIKOBaHi CUCTEMM AOKYMEHTaLi; NOpPAAOK OPOPMIIEHHS,
Knacvikalii, 36epexxeHHs, eKCnepTU3u LiHHOCTI JOKYMEHTIB; OpraHisaLieto apxiBHOT CnpaBu; A0KYMEHTOYTBOPEHHS;
opraHisalieto AepaBHUX YCTaHOB | rPOMAaACLKMX OpraHisauii, EKOHOMIYHUMMU | NPaBOBUMMM acrneKTamu ix AiArbHOCTI.

Ocsita
KuiBcbKkuit yHiBepcuTeT imeHi bopuca IMpiHueHKa

npakTuyHa ncuxonoria (marictpartypa), Kvis
Buwa, 3 2011 no 2013 (2 poku 1 micALb)

MpodeciiHi Ta iHWi HaBUYKK

o HaBuuku po6oTH 3 KOMM'IOTEPOM
Word, Excel, 1C

Jonatkosa iHdopmaLlifa



LLlykato poboTy 3 rpacdikom 9:00 -17:00, B M0OnociiBCbKOMY paioHi
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