
•
•

Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Забіяка Наталія

ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ, ФАХІВЕЦЬ З ОХОРОНИ ПРАЦІ,
СЕКРЕТАР, ДІЛОВОД, 15 000 ГРН.

 26 сентября
2022     Город: Киев

Возраст: 49 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Наука, образование, переводы, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

фахівець з охорони праці
школа (освіта), Киев
09.2018 − По настоящее время (5 лет 8 месяцев)

Обязанности:

Розробка інструкцій, програм з охорони праці, проведення інструктажів, розробляю різні документи для питання
охорони праці. Займаюсь кадровою роботою нагородження, розробка інструкцій з кадрової роботи на посади, подача
вакансій в центр зайнятості, оформлення П-2, особових справ, військовий облік, написання наказів по
нагородженню. 

діловод
школа (освіта), Киев
09.2001 − 08.2018 (16 лет 11 месяцев)

Обязанности:

Написання наказів (прийняття, переведення, звільнення, відпустки), формувала графіки відпусток, оформлення
лікарняних листів, нагородження (написання наказів по нагородженню), друкувала грамоти, подяки, писала
клопотання у вищі інстанції по нагородженню, П-2, оформлення особових справ, веела роботу з питання охорони
праці. Готувала документи (папку) на конкурсах і передавала в Департамент освіти і науки України за що була
нагороджена преміально і була нагороджена нагородами.

Образование

Міжрегіональна академія управління персоналом (Киев)
Специальность: управління персоналом
полное высшее, 09.2004 − 05.2008 (3 года 7 месяцев)

Геологорозвідувальний технікум (Киев)
Специальность: діловодство
средне-специальное, 09.1999 − 05.2001 (1 год 7 месяцев)

Дополнительное образование
 Комп'ютерні курси, 2000
 Машинопис та стенографія, 1992

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1177053
https://jobs.ua/rus/register


Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Word, Excel, Power point, Aicom
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Читання книг, відвідування театрів, музеїв, виставок.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  У зв'язку зі скороченням штатної одиниці. Побажання до місця
роботи - знайти роботу в закладі освіти.
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