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Baww HanexHbIM napTHep B noucke paboTsl M noaBope nepcoHana ua

TapaceHko Onbra
BYXTANTEP MO NEPBUYHOM AOKYMEHTALIMM, 12 000 FPH.

& 19 oktAGPA 2022 @ opoa: [Henp

BospacT: 40 net
Pexum paboTbl: MonHbIi pabounii AeHb
Kateropuu: Byxrantepus, duHaHchl, yueT/ayauT

Boiaute unu sapernctpupyiTech Ha canTe kak pabotoaatenb, YToObl BUAETb KOHTaKTHYH MHPOPMAaLUIO.
OnucaHue

Tapacenko Onbra BnaanmmposHa
Byxrantep

lMonHana 3aHATOCTb.

BospacT: 39 net

opoa: AHenp

Llenb: HaWTW NEPCNEKTUBHYH, MHTEPECHY0 paboTy B HAAEXKHOW KOMMaHWUKM C XOPOLUMM KOSIIEKTUBOM M AOCTOWHOM
3apaboTHOW NnaTon, NPUMEHWUTL NPUOBPETEHHbIE HABLIKW W MOMYYUTb HOBLIE.

OnbIT paboTsl
Byxrantep otaena peanuvsauyuu.

¢ 04.2018 no 09.2022 (4 roaa 5 mecAaueB)
000 "Urpyn" (TM "KutHa Cuna"), Henp (MNpor3BoAacTBO)

JOmKHOCTHEIE 06513aHHOCTH:

+ CBepKa C KOHTpareHTaMu, aKkTbl CBEPOK, PEECTPbI JOKYMEHTOB (M0 TpeboBaHuIo)

CocTasneHue HanorosbIX HaknaAHblX

» KOHTpOsb HanuunaA Bo3BpaTHLIX OKYMEHTOB MO CETAM

* KoHTposnb Hanuuna u odopmnenve TTH (Bo3Bpart), BHECEHUE B PEECTp NOCTYNUBLUUX JOKYMEHTOB

* [lpoBeieHe MapKETUHIOBLIX YCIyr

* Ml3MeHeH1e B CNpaBOYHUKAX KOHTPAreHToB, JOroBOPOB, LIEH.

» KOHTpOsb Hannuma Bcex AOKYMEHTOB MO peanus3ayun (pacxofHele HaknaaHele, TTH, BosspaTtHble HaknaaHble, TTH
Bo3BparT). PaBoTa c MeHeaxepamu no NIMKBUAALMK 3aA0/MKEHHOCTHU NO AOKYMEHTaM)

» KOHTPOSIb TEKYLLMX AOKYMEHTOB, OTNPaBiAeMbIX B apXuB.

+ KoHTponb kauectBa odpopmnsaemMbix AoKyMeHToB. OTpaboTka ¢ ceTAMU HeA00POPMIEHHBIX AOKYMEHTOB
lNposeneHne BO3BPATOB, NPUEM 3aKa30B OT MoKynatenen (Komapx 1 Bpy4Hyto Yyepes nouTty, TenedoH), KOHTaKT ¢
TOProBbIMK NPEeACTaBATENAMM

MaBHbIM ByxranTtep

¢ 11.2009 no 03.2018 (8 net 4 mecAua)
000 "Anbdakom", [IHenp (HEABMKMMOCTb)

» Kacca;


https://jobs.ua/rus/resume/dnepr
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1177361
https://jobs.ua/rus/register

* Hauucnenue 3[71;

* OTYéTbl B GOHABI;

 Bzaumopevicteue ¢ opraHamun BTU, Y3P;

* [epBUYHLIE JOKYMEHTHI;

+ OnbIT NPOBEAEHUA UHBEHTApPU3aLUH;

* BsanmogencTeme ¢ KOMMYHanbHbIMKU Cryx0amu;
» CocTaBreHvWe A0roBOpoOB, NPOTOKOSIOB;

* KnueHT-baHk;

* Yyet TONNuBa;

* [NepBryHaA AoKyMeHTauusa, AeN0oNpPoOn3BOACTBO;

Anpenb 2018 — B HacToswwee Bpema OO0 «AseHcuc» (TM XXutha Cuna), Oyxrantep otaena peanusauuu.
JOmKHOCTHEIE 06513aHHOCTH:

+ CBepKa C KOHTpareHTamMu, aKkTbl CBEPOK, PEECTPbI JOKYMEHTOB (M0 TpeGoBaHuIo)

* KOHTpOsb Hanuuna Bo3BpaTHbLIX AOKYMEHTOB MO CETAM

» KoHTposnb Hanuuua u odoopmnerHue TTH (Bo3spar), BHECEHUE B peecTp NOCTYNUBLUMX JOKYMEHTOB

* [poBeAeHVe MapKETUHIOBbLIX YCIyr

* MlaMeHeH1e B CNpaBOYHMKAX KOHTPareHToB, JOrOBOPOB, LEH.

» KOHTpOsIb Hanuuna Bcex AOKYMEHTOB MO peanusayuun (pacxofHele HaknaaHele, TTH, Bo3BpaTtHble HaknaaHble, TTH
Bo3Bpar). PaboTta c MeHeLxepamu No NUMKBUAALMKU 3a0/MKEHHOCTH MO AOKYMEHTaM)

* KOHTPOSb TEKYLLMX AOKYMEHTOB, OTNPaBIAEMbIX B apXMB.

* KoHTponb kauecTsa opopmraemMblx AOKyMeHTOB. OTpaboTka ¢ CeTAMU HEAOOPOPMIIEHHBIX JOKYMEHTOB

Hoabpb 2009 roaa — mapT 2018. OO0 «Anbgdakom», 3aMecTuTesNb rmaBHoro Byxrantepa.

C ceHTabpna 2017 — raeHbli Byxrantep
JomKHOCTHBIE 00A3aHHOCTH:

* Kacca;

» Hauncnenwue 3I1;

* OTYéTbl B GOHAbI;

« Bzaumogeiictaue ¢ opraHamu BTU, Y3P;

* MNepBrYHLIE AOKYMEHTHI;

 OnbIT NPOBEAEHUA MHBEHTAPU3ALUH;

- BzavmMogeincTBre ¢ KOMMYHabHBIMK CIYXOamu;
» CocTaBreHvne A0roBOpoOB, NPOTOKOSIOB;

* KnueHnT-baHk;

* Yyet TONNMBA;

* [epBrUHaA AOKyMeHTaLMA, AeN0NPOM3BOACTBO;

MapT 2009 — aBryct 2009— OO0 HIIK «[MpakTuka», cekpetapb-pedepeHT.
JOmKHOCTHEIE 06513aHHOCTH:

* [pném u pacnpeneneHve BXOAALLUX 3BOHKOB;

* [prém un pacnpeaeneHue KOPPecnoHAEHUUH;

« MnanupoBaHue pabouero AHA PyKOBOAUTENEN (reHepabHbIM AMPEKTOP U UCTIONHUTENbHBIA AUPEKTOP);
+ [lenonpon3BOACTBO, KAAPOBOE AENONPOU3BOACTBO;

- BeaeHvie nogoTtyéTa, BeaeHWe oTYETOB MO BEH3UHY;

» BeaeHne KOMMyHanbHbIX Nnatexen;

« Xo3o6ecneueHne odpuca, 3aKas KaHLTOBaAPOB.

MpuunHa yBONbHEHUA:

HeperynapHas Beinnarta 3apaboTHOM nnartsl

AgrycT 2007 — aHBapb 2009 r.r. — OO0 «CdepacTponansait», byxrantep-kaccup
JomKHOCTHEIE 06513aHHOCTH:

- MpoBeaeHune nnatexen B cucteme KnneHt-6aHk (Xoym Kpeamt 6aHk, Mucto 6aHk, 6aHk HoBebli);
- MpoBeaeHue BbinuMcok 6aHka B nporpammve 1C 7.7.;

+ BBOA, BbINMCKa NEPBMYHON AOKYMeHTauuu B nporpammy 1C;
 Hauncnenwue/Boligava 3apaboTHOM nnaThbl;

» Onepauum ¢ HaIMYHBIMU (YEKOBAA KHUXKA);

* Kaccosble onepaumm.

* Beinucka aosepeHHoCTEH

MpuunHa yBONbHEHKE:

Kpusuc, cokpalyeHue wtata



Htonb 2006 — mtonb 2007 r.r. — 000 «CdepacTpoinansaint», MHKEHep No TeXHUKe 6e30MacHOCTH, ceKpeTapb, MHCNEKTOP
oTAaena kaapos

JomKHOCTHbIE 00A3aHHOCTH:

» KagpoBoe Aenonpons3BoACTBO;

* [lpoBeAeHWe UHCTPYKTaxeN;

* YU&T cpeacTB UHAMBUAYASIbHOMN 3aLUUTHI;

» BzaumoaencTeure ¢ opraHamu oxpaHbl TpyAa U CaHCTaHLUuew;

* MNpuém u pacnpeneneHue BxoaALen/MCXoaALLEeNn AOKYMEHTAUNM;

* MNpuném v pacnpeneneHne BXoAALIMX 3BOHKOB;

» OpraHusauus xusHeaeATeNnbHOCTM oduca (KaHUTOoBapkl, BoAa, Yan, kode);

CeHTabpb 2005 — ntoHb 2006 r.r. — 000 TMNK® «[Mnaneta Cepauc-K», nomMoLHuk Byxrantepa

JOMmKHOCTHbIE 06A3aHHOCTH:

* Bbinucka A0BEPEHHOCTEN;

« PaboTa c nepBuuHoi Byxrantepuen.

Bnanenve nporpammHbivu npoayktamu: 1C 7.7. 8.3, M.E.Doc word, excel, the bat, internet — ysepeHHbIi nonb3osaTenb

O6pasoBaHue:

2000-2005r.r. — lNMpuAHenpoBCcKaA rocyJapCTBEHHAA akaaeM1a CTPOUTENbCTBA U apxMTeKTypebl, dakynbteT MI'C, nHxeHep-
cTpouTenb.

®eBpanb — anpenb 2008 r. — perMoHanbHbIi yuebHbI LeHTp uM. KpyunHUHOR, Kypchl «Byxrantepckoro yuéra»

JInyHble KavecTBa: JIMuHbIe KayecTBa: NOPALAOYHOCTb, OTBETCTBEHHOCTb, MUHULMATUBHOCTb, LiefleyCTPeMSIEHHOCTb,
rpamMoTHOCTb, YCMAUYMBOCTL. CTpeMIieHUe K pasBUTHIO, NPOdECCUOHANIBHOMY POCTY, PesynbTaTty U 3 HEKTUBHOCTH,
FOTOBHOCTb YUMTLCA M NpUoBpeTaTh ONbIT, XXenaHue pabotate B cTabubHOM pasBuBatoLLeica KoMnaHuu. beicTpo
ycBauBato MHpOpMaLMo 1 nerko obyyatocb padoTe ¢ HOBbLIMU 3a4adamu.
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