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Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana

TapaceHko Onbra
OMNEPATOP 1C BYXTANTEP, 12 000 F'PH.

& 5 okTAbpA 2022 9 Fopoa: Henp

BospacT: 40 net
Pexum paboTbl: MonHbIi pabounii AeHb
Kateropuu: Byxrantepus, duHaHchl, yyet/ayamT, ODUCHbIA NepcoHan

Boiaute unu sapernctpupyiTech Ha canTe kak pabotoaatenb, YToObl BUAETb KOHTaKTHYH MHPOPMAaLUIO.
OnucaHue

Tapacenko Onbra BnaanmmposHa
Byxrantep

lMonHaa 3aHATOCTb.

BospacT: 39 net

lNopoa: AHenp

Llenb: HAWTW NEPCNEKTUBHYH, MHTEPECHY0 paboTy B HAAEXKHOW KOMMaHWUK C XOPOLUMM KOSIIEKTUBOM W AOCTOWHOM
3apaboTHOW NnaTon, NPUMEHNUTL NPUOBPETEHHbIE HABLIKK W MOMYYUTb HOBLIE.

OnbIT paboTl

Byxrantep otaena peanusauuu.

¢ 04.2018 no 09.2022 (4 roaa 5 mecAues)
OO0 "Urpyn" (TM KutHa Cuna"), Henp ([Npon3soacTso)

JOomKHOCTHbIE 06A3aHHOCTH:

« CBepKa C KOHTpareHTamu, aKTbl CBEPOK, PEECTPbl AOKYMEHTOB (N0 TpeboBaHuIo)

CocTaBneHne HaforoBbIX HaKMaAHbIX

* KoHTpOnb HanuumaA Bo3BpaTHLIX AOKYMEHTOB M0 CETAM

» KoHTposnb Hanuuua u odopmnenue TTH (Bo3Bpar), BHECEHUE B PeecTp NOCTYNUBLUUX JOKYMEHTOB

* [poBeaeHWe MapPKETUHIOBLIX YCIyr

* MlaMeHeH1e B CNPaBOYHMKAX KOHTPareHToB, OrOBOPOB, LIEH.

» KOHTpOsIb Hanuuna Bcex AOKYMEHTOB MO peanusayuun (pacxofHele HaknaaHele, TTH, Bo3BpaTtHble HaknaaHble, TTH
Bo3Bpar). PaboTta c MeHeLxepamu No NUMKBUMAALMKU 32A0/MKEHHOCTH MO JOKYMEHTaMm)

* KOHTPOsb TEKYLLMX AOKYMEHTOB, OTNPaBAAEMbIX B apXMB.

* KoHTponb kauecTsa opopmraemMblx AOKyMeHTOB. OTpaboTka ¢ CeTAMU HEAOOPOPMIIEHHBIX JOKYMEHTOB
MNposeaeHne BO3BPaATOB, NMPUEM 3aKa30B OT MOKynaTenen (KoMmapx 1 BPy4Hyt Yyepes NouTy, TenedoH), KOHTaKT ¢
TOProBbIMW NPeACTaBUTENAMM

naBHbI Byxrantep

¢ 11.2009 no 03.2018 (8 net 4 mecAua)
000 "AnbdarkoMm", IHenp (HEABMKUMOCTb)

* Kacca;
» Hauncnenwue 3I1;
* OTYéTbl B GOHAbI;
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 Bzaumogaevicteue ¢ opraHamun BTU, Y3P;

* [epBUYHLIE JOKYMEHTHI;

» OnbIT NPOBEAEHUA MHBEHTAPU3aLNH;

* BsaumogencTeme ¢ KOMMYHanbHLIMK Cryx0amu;
» CocTaBneHve A0roBopoOB, NPOTOKOSIOB;

» KnueHT-baHk;

* Yyet TONNuBa;

* MNepBryHaA AOKyMeHTauusa, AeN0onNpPon3BOACTBO;

Anpenb 2018 — B HacTosLee Bpema OO0 «AseHcuc» (TM XXutha Cuna), 6yxrantep otaena peanusauuu.
JOMmKHOCTHbIE 00A3aHHOCTH:

- CBepKa C KOHTpareHTamu, aKTbl CBEPOK, PEeCTpbl AOKYMEHTOB (Mo TpeboBaHuio)

* KOHTPONb HanuumA BO3BPaTHbLIX AOKYMEHTOB M0 CETAM

» KoHTponb Hanunuua n opopmneHne TTH (Bo3Bpar), BHECEHME B pEECTP NOCTYNUBLLMX JOKYMEHTOB

* [lpoBeAeHMEe MapKETUHIOBBIX YCITyr

* M3MeHeHK1e B CNpaBOYHUKaX KOHTPareHToB, JOroBOPOB, LiEH.

» KOHTpOsb Hannuna Bcex AOKYMEHTOB MO peanus3ayumn (pacxofHele HaknaaHele, TTH, BosspaTtHble HaknaaHble, TTH
Bo3Bpart). PaBoTa ¢ MeHeKepamu No NUKBUAALMK 3aL0/MKEHHOCTH MO AOKYMEHTaM)

* KOHTPOsb TEKYLLUMX AOKYMEHTOB, OTNPaBAAEMbIX B apXMB.

+ KoHTponb kauectBa odpopmnsaemMbix AokyMeHToB. OTpaboTka ¢ CeTAMU HeA00POPMIEHHBIX AOKYMEHTOB

Hoabpb 2009 roaa — mapt 2018. OO0 «Anbdakom», 3aMecTuTeNb rnaBHoro Byxrantepa.

C ceHTabpna 2017 — raeHblii Byxrantep
JomXHOCTHbIE 00A3aHHOCTH:

* Kacca;

» Hauncnenwue 3I1;

* OTYéTbl B GOHAHI;

» Bzaumoaeicteue ¢ opraHamm 6TH, Y3P;

* MNepBHYHLIE AOKYMEHTHI;

 OnbIT NPOBEAEHUA MHBEHTAPU3ALUH;
 BsaumoaencTeme ¢ KOMMYHanbHLIMU CIyX0amu;
« CocTaBrneHvWe A0roBOpOB, NPOTOKOSIOB;

* KnueHT-baHk;

* Yyet TONNMBA;

* [epBrUHaA AOKyMeHTaLMA, AEN0NPOM3BOACTBO;

Mapt 2009 — aBryct 2009— OOO HIIK «[pakTuka», cekpetapb-pedepeHT.
JomKHOCTHEIE 06513aHHOCTH:

* [pném u pacnpeneneHve BXOAALLUX 3BOHKOB;

* [pném u pacnpeaeneHue KOppPecnoHAEHUUH;

« MnanupoBaHue paboyero AHA PyKOBOAUTENEN (reHepabHbI AMPEKTOP U UCTIONHUTENbHBIA AUPEKTOP);
+ [lenonpon3BOACTBO, KAAPOBOE AENONPOU3BOACTBO;

- BeaeHvie noaoTtyéTa, BeAeHWe oTYETOB MO BEH3UHY;

» BeaeHne KOMMyHanbHbIX Nnatexen;

« Xo306ecneueHne ooduca, 3aKas KaHLTOBapOB.

MprynHa yBonbHEHUA:

HeperynapHas Bbinnarta 3apaboTHoW nnartbl

AgrycT 2007 — AaHBapb 2009 r.r. — OO0 «CdepacTponansaiH», byxrantep-kaccup
JomKHOCTHLIE 06A3aHHOCTH:

« MpoBeaeHune nnatexei B cucteme KnneHt-6aHk (Xoym Kpeamt 6aHk, Mucto 6aHk, 6aHk HoBebli);
« MpoBeaeHue BbinMcok 6aHka B nporpammve 1C 7.7.;

* BBOA, BbINMCKa NEPBMYHON AOKYMeHTauuu B nporpammy 1C;
 HauncneHnue/sblaaya 3apaboTHOM Nnathl;

» Onepauum ¢ HaIMYHBIMU (YEKOBAA KHUXKA);

 Kaccosble onepaumm.

* Bbinucka AoBepeHHOCTEN

MpuunHa yBONbHEHKE:

Kpusuc, cokpalyeHue wrata



Hionb 2006 — utonb 2007 r.r. — OO0 «CepacTpoiransait», MHKEHep No TeXHUKe 6e30MacHOCTU, CeKpeTapb, MHCTIEKTOP
oTAena kaapos

JOMmKHOCTHbIE 06A3aHHOCTH:

» KaapoBsoe AenonponssBoACTBO;

* [poBeAeHNE NHCTPYKTaXEN;

* YUéT cpeacTB MHAMBMAYANbHON 3aLMUThI;

» Bsaumopeictere ¢ opraHamu oxpaHbl Tpyaa U caHCTaHLMen;

* MNpurém v pacnpeneneHue BXxoaALLEN/MCXOAALLEN AOKYMEHTALNM;

* [pném u pacnpeneneHvne BXOAALLUX 3BOHKOB;

» OpraHu3auna X1M3HeaeATeNbHOCTM oduca (KaHUToBapbl, BOAA, Yan, Kode);

CeHTAabpb 2005 — ntoHb 2006 r.r. — OO0 TIK® «lMnaHeta Cepsuc-K», nomMoLwHKK Byxrantepa

JormKHOCTHblE 06A3aHHOCTH:

* Bbinucka aosepeHHOCTEN;

« PaboTa c nepBuuHoi Byxrantepuen.

Bnanenve nporpammHbivu npoayktamu: 1C 7.7. 8.3, M.E.Doc word, excel, the bat, internet — ysepeHHbIi nonb3osaTenb

O6pasoBaHue:

2000-2005r.r. — NpuaHenpoBCcKana rocyaapCTBEHHAA akaleMua CTPOUTENbCTBA U apxuTeKTypbl, pakynbTeT MNMIC, nHxeHep-
cTpouTene.

®eBpanb — anpenb 2008 r. — perMoHanbHbIi yuebHbli LeHTp UM. KpyunHUHOR, Kypchl «Byxrantepckoro yuéra»

JInyHble KavecTBa: JIMUHbIe KayecTBa: NOPALOYHOCTb, OTBETCTBEHHOCTb, MHULMATUBHOCTb, LiefleyCTPeMIIEHHOCTb,
rpamMoTHOCTb, YCUAUMBOCTL. CTpeMIIeHUe K pasBUTHIO, NPOdECCUOHANIBHOMY POCTY, PesynbTaTty U 3 HEKTUBHOCTY,
FOTOBHOCTb YUMTLCA M NpUoBpeTaTh ONnbIT, XenaHue padotarte B cTabubLHOM pasBuBatoLLeica KomnaHuu. beicTpo
ycBauBato MHdOPMaLMo U nerko obyyatocb padoTe ¢ HOBbLIMU 3a4adamu.
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