
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Колева Алла

ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ОНЛАЙН-ОПЕРАТОР ПК, 17 000 ГРН.
 17 декабря 2022    Город: Одесса

Возраст: 55 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, удаленная работа
Категории: Наука, образование, переводы, Офисный персонал, Телекоммуникации и связь

 Состою в браке    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

секретарь
госслужащая (секретариат),
01.2013 − 05.2022 (9 лет 3 месяца)

Обязанности:

организация делопроизводства, подготовка архива, кадровая работа, отчетность, поручения руководителя

Образование

Одесский государственный университет им. И.И. Мечникова (Одесса)
Специальность: филологический, преподаватель русского языка и литературы
полное высшее, 09.1987 − 07.1993 (5 лет 9 месяцев)

Знание языков
Русский - Продвинутый (свободно), Украинский - Средний, Болгарский - Средний, Немецкий - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь MS Office (Exсel, Word), работа с Интернетом (Opera,
Internet Explorer, Mozilla Firefox) и электронной почтой
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  активная, уровновешенная, серьезная и ответственная.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  удаленная
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