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Кодрян Тетяна
АДМІНІСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 24 января
2023     Город: Одесса

Возраст: 33 года
Режим работы: посменная работа
Категории: Красота и SPA-услуги, Логистика, доставка, склад, Руководство

 Состою в браке      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Кодрян Татяна Іванівна

Особисті дані:

31 рік, заміжня, дітей немає

Освіта:

1998-2009 – НВК Новоселівський ліцей 1-3 ст. (напрям - математика та природознавство)

2009-2014 – ОНАХТ (фак. Менеджмент, маркетинг та логістика)

Досвід роботи::

2018-2023 Майстер манікюру та педикюру

Манікюр (класичний, апппаратний, комбінований)

Покриття під кутикулу
Дизайн
Педикюр (апаратній, комбінований)
Нарощення на нижні форми
IBX

Парафінотерапія

2018р ТОВ «Будіва», Менеджер з логістики та постачання

розміщення заявок на порталі постачальника;
обробка заявок у 1С;
пошук нових постачальників;
пошук транспорту;
заповнення договорів та заявок з перевізниками;
збір первинної документації;
моніторинг транспортних витрат;
робота з кур’єрськими службами;
інвентаризація складу.

2014-2018 – ТОВ Нова Пошта, Адміністратор
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- ведення та перевірка касової документації, її оформлення та відправка в архів;

- прийом та отримання грошових переказів;

- інкасація;

- контроль за процесом завантаження та вивантаження посилок, підготовка відповідних документів;

- актування випадків пошкодження вантажу;

- пошук втраченого вантажу;

- оформлення вантажу на видачу або отримання;

- щодення інвентаризація посилок;

- щорічна інвентаризація основних засобів;

- ведення журналів пожежної безпеки;

- контроль виконання правил безпеки та чистоти на відділенні;

- управління персоналом;

- врегулювання конфліктних ситуацій з клієнтами;

2013-2014 – ТОВ Росток Агро, Менеджер з логістики

обробка заявок у 1С;
пошук транспорту;
заповнення договорів та заявок з перевізниками;
збір первинної документації;
моніторинг транспортних витрат;
робота з кур’єрськими службами;
інвентаризація складу.

10.2010-05.2011 ТОВ «Артал Плюс», клінер

- всі види прибирання будинків, квартир.

01.2010-08.2010 Магазин «Царство», продавець-консультант, пакування подарунків

- запуск нових торгівельних точок;

- розрахунок клієнтів;

- консультування клієнтів;

- Оформлення вітрин;

- Пакування та оформлення подарунків.

Додаткові навички:

Володію мовами – українська, російська, молдавська, румунська.

Володію ПК, 1С, Microsoft Office та інші. Маю посвідчення водія (категорія А, В) власне авто.

Особисті якості:

Пунктуальність, відповідальність, стесостійка, комунікабельна, готова до розвитку та навчання.
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