
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Мельник Галина
ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 31 января
2023     Город: Ивано-Франковск

Возраст: 38 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: Наука, образование, переводы, Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Трудова книжка

лаборант 2005-12-16 – 2018-08-08 (Івано-франківський національний технічний університет нафти і газу)

Працювала на кафедрі обліку і оподаткування.

Налагоджувала безперебійну роботу, займаючись документообігом кафедри.

технік 2020-04-07 – 2023-01-09 (Івано-франківський національний технічний університет нафти і газу)

-Налагоджувала співпрацю на предмет дуальної форми здобуття освіти між університетом та 
суб'єктами господарювання, діяльність яких відповідає профілю відповідних освітніх програм і якіможуть
забезпечити практичне навчання на робочих місцях для здобувачів вищої освіти, згідно з вимогами чинного
законодавства.

-Координувала і надавала консультаційну допомогу працівникам суб'єкта господарювання.

-Надавала методичну допомогу у підготовці і погодженні необхідних документів для оформлення

переводу здобувачів вищої освіти на дуальну форму здобуття освіти (заяви, тристороннього договору,

індивідуального навчального плану).

-Забезпечувала і організовувала неперервну комунікацію між усіма сторонами дуальної форми 

здобуття освіти (здобувач вищої освіти, суб'єкт господарювання, університет) для усунення можливих недоліків в
організаціїнавчання та розв’язання поточних проблем, що можуть виникати.

- Готувала та погоджувала проєкти наказів про переведення здобувачів вищої освіти (за окремими інститутами)
на дуальну форму здобуття освіти.

- Формувала звіти до МОН України.
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