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Григоренко Ольга
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ АССИСТЕНТ, 15 000 ГРН.

 25 марта 2023    Город: Буча

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Ресторанный бизнес, кулинария, Руководство, Торговля, продажи, закупки

 Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Досвід роботи

Управляющий магазином

з 06.2020 по нині (2 роки 8 місяців)
Економ Маркет, Киев (Роздрібна торгівля)

Керування персоналом відділів магазину,
контролювання виконання планових показників відділів.
Виконання заказів, контроль графіку,контроль строк реалізації.

Администратор кафе при АЗС

з 05.2019 по 01.2020 (8 місяців)
ПП Укрпалетсистем, Киев (Готельно-ресторанний бізнес)

Руководство персоналом (составление графиков работы, обучение, контроль рабочих процессов и соблюдения
стандартов заведения);
контроль работы оборудования и качества приготавливаемых блюд;
контроль сроков реализации готовой продукции;
общение с посетителями;
помощь официантам;
оформление необходимых документов и отчетности.
Также
подбор персонала;
проведение инвентаризаций;
управление ассортиментом приготавливаемых блюд;
работа с кассой;
организация БАНКЕТОВ.

Бармен официант

з 01.2018 по 03.2019 (1 рік 2 місяці)
ПП УКРПАЛЕТСИСТЕМ, Буча (Роздрібна торгівля)

Обслуговування відвідувачів на високому рівні з наданням достатнього асортименту продукції зарубіжного і
вітчизняного виробництва.
-Бути уважним і ввічливим, дотримуватися правил внутрішнього розпорядку.
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- Суворо дотримуватися касову дисципліну, знати і виконувати інструкцію по роботі на касово-операційній системі.
-Правильно проводити розрахунки з відвідувачами.
1Знати порядок складання заявок на необхідну кількість і асортимент напоїв, закусок і інших товарів, проводити облік
та потреба в посуді.
-Своєчасно отримувати товари і продукти зі складу чи виробництва.
-Знати порядок складання та своєчасно подавати в бухгалтерію за встановленою формою звіти про рух та залишок
товарів, що враховуються в сумовому вираженні.
-Перевіряти наявність маркування винно-горілчаних виробів, одержуваних зі складу.
- Дотримуватися встановленої керівництвом форму одягу.
-Забезпечувати належний санітарний стан торгового залу бару, підсобного приміщення, торговельно-технологічного
обладнання та інвентарю.
-Завчасно попереджати гостей про закінчення обслуговування перед закриттям бару у встановлений адміністрацією
час.
-Контролювати терміни зберігання і реалізації продукції.

Прадавец продовольственных и не прод. Товаров

з 08.2014 по 05.2018 (3 роки 9 місяців)
ЧП веселка, Буча (Роздрібна торгівля)

Прием товара;
Выкладка товара;
Работа на ККМ;
Инкассация;
Консультирование клиентов по ассортименту;
Прием возвратов;
Мерчандайзинг, проведение инвентаризаций;
Поддержание чистоты в торговом зале.

Освіта 

 

Торговельною економический коледж

Бухгалтер економист, Ирпень
Незакінчена вища, з 2014 по 2015 (1 рік 3 місяці)

Бухгалтер економист

Навички роботи з комп’ютером: 1С Абм, 1С8


	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ АССИСТЕНТ, 15 000 ГРН.
	Описание


