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Бокарьова Ольга
ВАЛІДАТОР

 4 декабря 2023    Город: Одесса

 Готова к командировкам: Киев

Возраст: 42 года
Режим работы: удаленная работа
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

товаровед
ОПТТОРГ-К (Оптова торгівля, дистрибуція, імпорт, експорт), Кропивницкий
01.2020 − 08.2022 (2 года 7 месяцев)

Обязанности:

- внесення заявок від клієнтів (заклади освіти)
- формування замовлень на основі заявок
- створення відаткових накладних
- створення повного пакету документів на відгрузку товарів зі склада
- формування маршрутів та маршрутних листів для водіїв
- контроль за воєчасним поверненням документів від клієнтів
- складання архіву
- вирішення проблемних ситуацій з клієнтами та постачальниками
- допомога бухгалтеру у складанні щотижневих та щомісячних звітів для державних місцевих органів освіти

Оператор торгового відділу
Будемо здорові разом (Хімічна промисловість, фармацевтик), Одесса
10.2013 − 05.2019 (5 лет 7 месяцев)

Обязанности:

- внесення та проведення прибуткових накладних
- переміщення товарів між складами
- повернення товарів постачальнику
- створення та проведення накладних на повернення, актів списань, видаткових накладних
- проведення переоцінок товарів на точках продажу
- участь у інвентаризаціях
- робота з прайсами постачальників
- створення нових карточок товару
- робота з упорядкуванням каталогу
- складання звітів для керівництва

Оператор торгового відділу
Полімед (Хімічна промисловість, фармацевтика), Одесса
12.2005 − 08.2013 (7 лет 8 месяцев)

Обязанности:

- проведення прибуткових накладних
- списання товару
- переміщення товару між складами
- створення видаткових накладних на відгрузку товару
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- контроль за своєчасним отриманням документів від постачальників
- робота з каталогом
- контроль за коректним відображенням руху товарів по складу
- звіти для керівництва

Образование

Одеський Національний університет ім. І.І.Мечникова
Специальность: Інститут математики,економіки та інформатики
полное высшее, 09.2000 − 06.2005 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Средний, Греческий - Средний
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