
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Ткаченко Оксана

 МЕНЕДЖЕР, АДМІНІСТРАТОР, 30 000 ГРН.
 28 мая 2023    Город: Киев

Возраст: 42 года
Режим работы: полный рабочий день, дополнительный заработок, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал, Руководство, Торговля, продажи, закупки

 Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

менеджер
АТ Укрпошта (Послуги поштового зв'язку ), Киев
07.2017 − По настоящее время (8 лет 7 месяцев)

Обязанности:

проведення зустрічей та консультування клієнтів;

підтримання існуючої клієнтської бази та пошук нових клієнтів;

контроль виконання обов’язків клієнтів;

підготовку проектів договорів та внесення змін до діючих договорів;

проведення переговорів, укладання договорів з комерційними та бюджетними установами;

інформування потенційних та існуючих клієнтів про нові послуги, акції та спеціальні умови;

підготовка документації для проведення процедури закупівель на послуги та укладання договорів за результатами
конкурсних торгів;

підготовка документації та участь у торгах із використанням майданчика prozorro.gov.ua.

взаємодія з іншими відділами компанії при впровадженні нових послуг;

контроль за своєчасним надходженням оплати за надані послуги;

формування звітності.

Образование

Державний університет телекомунікацій
Специальность: Менеджмент організацій і адміністрування
полное высшее, 10.2012 − 07.2016 (3 года 9 месяцев)

Київський коледж зв'язку (Киев)
Специальность: «Бухгалтерський облік»
средне-специальное, 09.2003 − 06.2006 (2 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальність, пунктуальність, цілеспрямованість, здатність до
навчання, вміння працювати в команді та знаходити контакт з людьми, порядність, уважність до дрібниць.

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1181906
https://jobs.ua/rus/register


Захоплення: танці, спорт, віддаю перевагу активному відпочинку
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