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Сіроштан Тетяна

 ПОМІЧНИК БУХГАЛТЕРА, 16 000 ГРН.
 15 июня

2023     Город: Днепр

Возраст: 25 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

помічник головного бухгалтера
КЗ "МЦ "Смарт" ССР (молодіжний центр (проведення заходів для молоді громади)), Днепр
08.2021 − По настоящее время (4 года 7 месяцев)

Обязанности:

1. Ведення діловодства (ведення журналів реєстрації договорів, наказів, вхідної та вихідної кореспонденції,
написання листів та наказів);
2. Робота у системі електронного документообігу "СДО Клієнт- Казначейство" (внесення юридичних, фінансових
зобов'язань та платіжних інструкцій);
3. Допомога головному бухгалтеру в розрахунку заробітної плати, лікарняних листів, складанні звітів з використання
енергоносіїв;
3. Комунікація з постачальниками;
4. Проведення державних закупівель у системі "Prozorro" (закупівлі без використання електронної системи, запит
ціни пропозиції, спрощені закупівлі).

Образование

Дніпровський національний університет ім. О. Гончара (Днепр)
Специальность: Фінанси, банківська справа та страхування
неоконченное высшее, 09.2019 − 06.2021 (1 год 9 месяцев)

Машинобудівний коледж імені Олеся Гончара (Днепр)
Специальность: Фінанси, банківська справа та страхування
средне-специальное, 09.2016 − 06.2019 (2 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно)
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