
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Орехова Анжела
АДМИНИСТРАТОР ОФИСА, СЕКРЕТАРЬ, ПОМОЩНИК ДИРЕКТОРА, 20
000 ГРН.

 18 июля 2023    Город: Запорожье

Возраст: 43 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

ведущий специалист отдела страхования и
тендеров
ОДО "Страховая компания "Мотор - Гарант" (страхование), Запорожье
07.2017 − По настоящее время (6 лет 10 месяцев)

Обязанности:

заключение и сопровождение договоров страхования, проведение переговоров, участие в тендерных закупках

ведущий специалист отдела
страхования
ОДО "Страховая компания "Кредо" (страхование), Запорожье
06.2003 − 07.2017 (14 лет )

Обязанности:

заключение и сопровождение договоров страхования, проведение переговоров

секретарь-референт
ОДО "Страховая компания "Кредо" (страхование), Запорожье
09.2000 − 06.2003 (2 года 9 месяцев)

Обязанности:

Обеспечение жизнедеятельности офиса, регистрация документации, обработка почты, организация курьерских
доставок

Образование

Запорожское городское педагогическое училище (Запорожье)
Специальность: учитель начальных классов
средне-специальное, 09.1995 − 08.1999 (3 года 11 месяцев)

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация

https://jobs.ua/rus/resume/zaporozhie
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1182700
https://jobs.ua/rus/register


Знание компьютера, программ:  владение Microsoft Office, Word - уверенный пользователь
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Организованность, ответственность, дисциплинированность, умение
анализировать и планировать, дипломатичность
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