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Евтушенко Анна
АДМИНИСТРАТОР, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 15 000 ГРН.

 26 июля 2023    Город: Киев

Возраст: 24 года
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа
Категории: HR, управление персоналом, Дизайн, творчество, Руководство

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

МОВИ

Українська

Англійська

НАВИЧКИ

Робота з фотоаппаратом Nikon D90

Обробка в Photoshop

ХОБІ

В вільний час фотографую, займаюсь

обробкою своїх фото та

саморозвитком.

ДОСВІД РОБОТИ

02/2022 - 12/2022

ОФІС-МЕНЕДЖЕР/ЗАКУПІВЕЛЬНИК

OZZYLOGIK

Офіс-менеджер

Виконувала наступні обов'язки:

Створення інвойсів

Введення табеля обліку робочого часу/перепрацювання

Облаштування нових робочих місць

Закупівля необхідного офісного матеріалу

Написання перепусток

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1182807
https://jobs.ua/rus/register


Правка каталогів виготовляємої продукції

Організація заходів

Закупівельник

Пошук та замовлення товарів, матеріалів.

Отримання та постановка на облік в 1С

Ведення каси в 1С та списання коштів.
Інші

Створення лого для гравірування на внутрішніх виробах

Обробка фото для каталога

Створення наліпок на принтері етикеток, та їх поклейка на вироби

Пакування та відправка внутрішньої продукції

ОСВІТА

2015 - 2019

ТЕХНІК ЛІСОВОГО ГОСПОДАРСТВА

МАЛИНСЬКИЙ ЛІСОТЕХНІЧНИЙ КОЛЕДЖ
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