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Теременко Кристина

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 9 000 ГРН.
 26 июля 2023    Город: Киев

Возраст: 33 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Секретар -
референт
ТОВ"Клампфер-Україна" (Сервіс, електро монтаж), Киев
07.2018 − 07.2019 (1 год )

Обязанности:

Робота в 1 c введення рахунків, акти, в excel табель робила, дзвінки, бронювання готелів, друк, ксерокс, сканування
документів, каву машину заправляла, замовлення канцтоварів, та офісні товари замовлення.

Образование

Київське Вище Професійне Училище Технологій и Дизайну Одягу (Киев)
Специальность: Агент з туризму, екскурсовод
средне-специальное, 09.2009 − 05.2011 (1 год 7 месяцев)

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  MS Excel, MS Word, MS Office, Windows, Користувач ПК, Користувач Internet
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