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Лакатош Ольга

 ОПЕРАТОР КОМП'ЮТЕРНОГО НАБОРУ, 14 000 ГРН.
 6 августа

2023     Город: Винница

Возраст: 42 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал, Работа без квалификации, Другие предложения

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор 1 категоріїї відділу служби
"102"
Головне управління Національної поліції України в Луганській області (працівник підрозділу "102" - працівник відділу
служби "102" УОАЗОР, діяльність якої спрямована на приймання екстрених викликів за скороченим номером "102" та
електронних повідомлень заявників, у яких міститься інформація про правопорушення або події, а та), Северодонецк
04.2018 − 06.2023 (5 лет 2 месяца)

Обязанности:

Обов'язки інспектора 1 категорії відділу служби "102" , опрацювання та реєстрації заяв і повідомлень громадян про
правопорушення або події, у разі надходження за скороченим номером телефону "102" заяви або повідомлення про
правопорушення або подію: забезпечувати протягом двох хвилин прийняття від заявника інформації про
правопорушення або подію та її внесення до системи ІПНП. З об'єктивних причин цей строк може бути збільшено
(алкогольне сп'яніння, хвилювання, мовні вади заявника, ненадання вичерпної відповіді на запитання тощо). У разі
необхідності негайного реагування на правопорушення або події внесення та збереження інформації здійснюється
раніше встановленого строку; під час спілкування із заявником дотримуватися принципів професійної етики та
моралі; під час прийняття повідомлення про правопорушення або подію, спілкуючись із заявником, одночасно
вносити отриману інформацію до системи ІПНП; унесену до системи ІПНП інформацію в електронному вигляді
автоматично передавати для реагування працівникам поліції, уповноваженим здійснювати організацію реагування
на правопорушення або події; уносити до системи ІПНП первинну інформацію про правопорушення або події, які
перебувають у стадії незавершеності та потребують негайного реагування;  уносити до системи ІПНП відомості про
повідомлення підрозділів екстреної допомоги населенню за скороченим номером "112" ("101", "103", "104") та
передавати для реагування відповідним працівникам поліції або оперативно-диспетчерським службам інших органів
державної влади, уповноваженим здійснювати організацію реагування на них.

Досягнення . Швидке оброблення повідомлень від громадян (дві хвилини), швидке вирішення наявних питань
заявників.

інженер з охорони праці
Луганська дирекція ПАТ Укрпошта (Організовує і координує роботи з охорони праці на підприємстві, здійснює
контроль за дотриманням у структурних підрозділах законодавчих і нормативних правових актів по охороні праці,
проведенням профілактичної роботи з попередження виробничого травматизму), Северодонецк
10.2017 − 03.2018 (4 месяца)

Обязанности:

Інформування та надання роз’яснень працівникам Філії з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; участь в підготовці проектів наказів (розпоряджень) з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; підготовка звітності з охорони праці, цивільного захисту та пожежної безпеки за встановленими формами;
проведення з працівниками Філії вступного інструктажу з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; ведення обліку та проведення аналізу причин виробничого травматизму, професійних захворювань, аварій
на виробництві, заподіяної ними шкоди; підготовка переліків професій, посад і видів робіт, на які повинні бути
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розроблені інструкції з охорони праці, цивільного захисту та пожежної безпеки, надання методичної допомоги
керівникам підрозділів під час їх розроблення; участь у проведенні внутрішнього аудиту охорони праці, атестації
робочих місць на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці.

інженер з охорони праці
Донецька залізниця Луганська дистанція захисних лісонасаджень (Організовує і координує роботи з охорони праці на
підприємстві, здійснює контроль за дотриманням у структурних підрозділах законодавчих і нормативних правових
актів по охороні праці, проведенням профілактичної роботи з попередження виробничого травматизму), Луганск
05.2011 − 07.2015 (4 года 2 месяца)

Обязанности:

Інформування та надання роз’яснень працівникам Філії з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; участь в підготовці проектів наказів (розпоряджень) з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; підготовка звітності з охорони праці, цивільного захисту та пожежної безпеки за встановленими формами;
проведення з працівниками Філії вступного інструктажу з питань охорони праці, цивільного захисту та пожежної
безпеки; ведення обліку та проведення аналізу причин виробничого травматизму, професійних захворювань, аварій
на виробництві, заподіяної ними шкоди; підготовка переліків професій, посад і видів робіт, на які повинні бути
розроблені інструкції з охорони праці, цивільного захисту та пожежної безпеки, надання методичної допомоги
керівникам підрозділів під час їх розроблення; участь у проведенні внутрішнього аудиту охорони праці, атестації
робочих місць на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці.

Образование

Луганський національний аграрний університет (Луганск)
Специальность: Агрономія. агроном
полное высшее, 04.2004 − 12.2007 (3 года 7 месяцев)

Вінницький транспортний коледж (Винница)
Специальность: Лісове господарство, технік лісового господарства
средне-специальное, 09.2000 − 02.2003 (2 года 5 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Впевнений користувач Microsoft Office (Word, Exсel), навички роботи з Інтернетом
(Internet Explorer, Opera) та електронною поштою, навик швидкого набору тексту.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Комунікабельність, відповідальність, пунктуальність, посидючість,
уважність, організаторські здібності, орієнтація на результат, аналітичний склад розуму, творчий підхід до виконання
завдань, уміння працювати в команді, здатність до швидкого навчання, висока працездатність. Захоплення : ПК,
Інтернет, здоровий спосіб життя, активний відпочинок, заняття фітнесом.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Фінансова стабільність та незалежність. Робота в офісі.
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