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Riepina Iryna

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
 11 сентября

2023     Город: Калуш

Возраст: 31 год
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, удаленная работа
Категории: IT, WEB специалисты, Наука, образование, переводы, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Bussiness Development
Manager
Consulting Company (Import), Калуш
05.2018 − 01.2021 (2 года 8 месяцев)

Обязанности:

Working as business development manager, my responsibility was to contact European producing company to make
partnership for further collaboration and importing their products into Asian countries mostly. I had to organize meetings
between companies` General Managers, assist all meetings to provide a report and make plans for further collaboration,
control and assistance in making agreement.

Besides, my responsibility was to make all correspondence with partners via email; providing all reports (daily, weekly,
monthly), mostly working with Excel tables; daily meetings with colleagues, discussing current situation, urgent questions to
secure a good partnership and profitability.

Образование

Прикарпатський національний університет ім. Василя Стефаника (Ивано-Франковск)
Специальность: Іноземні мови, викладач англійської та французької мови
полное высшее, 09.2009 − 06.2013 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Продвинутый (свободно), Французский - Средний, Польский - Начальный,
Украинский - Профессиональный (эксперт)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  PC user (Microsoft Office (Excel, Word))
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  strong communicative and writing skills; - team cooperation; - flexibility; -
multifunctional, work under pressure; - knowledge of languages
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  I have a strong desire to open a new field of work, got interested in the
following positions: Personal Assistant, office manager (Kalush only), QA (junior). I am ready to learn, willing to join a
friendly team, work remotely (offline in Kalush) and I am

https://jobs.ua/rus/resume/kalush
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1183370
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