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Собіна Наталя
ПРАЦІВНИК ВІДДІЛУ КАДРІВ

 27 марта   
 Город: Кривой

Рог

Возраст: 46 лет
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа, дополнительный заработок
Категории: HR, управление персоналом, Другие предложения

 Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор відділу
кадрів
ТОВ АТБ-Маркет (Торгівля), Кривой Рог
06.2019 − 09.2023 (4 года 3 месяца)

начальник відділу
кадрів
ТОВ "Монтажспецконструкція" (будівництво), Кривой Рог
05.2017 − 03.2019 (1 год 9 месяцев)

Обязанности:

Оформлення табелів обліку робочого дня. Ведення штатного розкладу. Оформлення

листків тимчасової непрацездатності. Перевірка оформлення графіків робочого дня/змінності.

Оформлення наказів заміщення, доплати. Оформлення документів на прийом, переклади та звільнення

працівникам структурного підрозділу. Оформлення відпусток. Розробка посадових та робочих інструкцій.

Прийом, переведення, звільнення співробітників. Оформлення перепусток. Знання КЗпП України.

Фахівець з організації, оплати та нормування праці
ПАТ "АрселорМіттал" (промислове підпрємство), Кривой Рог
09.2004 − 08.2015 (10 лет 11 месяцев)

Обязанности:

Оформлення табелів обліку робочого дня. Формування ФОП. Ведення штатного розкладу. Оформлення

аркушів тимчасової непрацездатності. Перевірка оформлення графіків робочого дня/змінності.

Оформлення наказів заміщення, доплати. Оформлення документів на прийом, переклади та звільнення

працівникам структурного підрозділу. Оформлення відпусток. Розробка посадових та робочих інструкцій.

Прийом, переведення, звільнення співробітників. Оформлення перепусток. Знання КЗпП України.

Образование

КТУ (Кривой Рог)

https://jobs.ua/rus/resume/krivoy_rog
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1183402
https://jobs.ua/rus/register


•
•
•
•
•

Специальность: МВІ, інженер-механік
полное высшее, 09.1994 − 08.1999 (4 года 11 месяцев)

ДІТ (Кривой Рог)
Специальность: Економіка, економіст
полное высшее, 09.1994 − 06.1999 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 20.10.2011р.-25.10.2011р. «Облік руху чисельності в ІВ «Електронний табель»
 04.11.2011р.-05.11.2011р. Семінар. «Ефективне управління персоналом, ТОВ Балтік Тренінг Груп
 20.01.2012р.-21.01.2012р. Школа Семінар Трудові правовідносини
 14.05.2012р.-17.05.2012р. КЦН Робота з програмою Microsoft Excel ЧУЗ Інститут ділового адміністрування
 20.10.2011р.-25.10.2011р. «Облік руху чисельності в ІВ «Електронний табель» 04.11.2011р.-05.11.2011р. Семінар.

«Ефективне управління персоналом, ТОВ Балтік Тренінг Груп 20.01.2012р.-21.01.2012р. Школа Семінар Трудові
правовідносини 14.05.2012р.-17.05.2012р. КЦН Робота з програмою Microsoft Excel ЧУЗ Інститут ділового
адміністрування 05.02.2013р.-16.02.2015р. Семінар Робота в Microsoft Office Outlook 2007 (ІДА)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  1С 8.3, SAP HR
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