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Борта Алина
БУХГАЛТЕР

 7 октября 2023    Город: Киев

Возраст: 31 год
Режим работы: удаленная работа
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Главный
специалист
Центр предоставления административных услуг (Предоставление админ. услуг), Лисичанск
02.2022 − По настоящее время (4 года )

Обязанности:

Ведущий бухгалтер
Второй Военизированный Горноспасательный Отряд (Ликвидация аварий на предприятиях), Лисичанск
05.2018 − 02.2022 (3 года 9 месяцев)

Обязанности:

- выставление счетов контрагентам и составление актов выполненных работ;

- контроль дебиторской и кредиторской задолженности (проведение актов сверок с контрагентами);

- формирование и регистрация налоговых накладных в программе M.E.Doc;

- расчет заработной платы согласно калькуляциям по видам оказанных услуг;

- составление отчетов внутреннего документооборота на предприятии;

- бух. учет материалов;
- контроль складских остатков, контроль за списанием товара со склада;
- ведение операций по движению ТМЦ, учет поступления, реализации товара;
- прием, контроль и обработка первичной документации;
- формирование документации по списанию товаров;
- участие в проведении инвентаризации.

Образование

Восточноукраинский Национальный Университет имени Владимира Даля
(Северодонецк)
Специальность: Экономист по налогам и сборам, экономист по финансовой работе.
полное высшее, 09.2013 − 01.2016 (2 года 4 месяца)

Лисичанский ордена Трудового Красного Знамени горный техникум (Лисичанск)
Специальность: Экономика предприятия

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1183667
https://jobs.ua/rus/register


средне-специальное, 09.2010 − 06.2013 (2 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Опытный пользователь ПК, знание программ Microsoft Office, 1С Производство,
бухгалтерия, склад, М.Е.Doc., Интернет, умение работать в системах "Банк-Клиент", "Интернет-банк".
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность, коммуникабельность, внимательность к деталям,
дисциплинированность, психологическая стойкость, умение выполнять несколько задач одновременно, слушать
собеседника, быстро учусь новому, умение работать в команде.
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