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Горбатюк Яна

 АДМІНІСТРАТОР, 20 000 ГРН.
 17 октября 2023    Город: Киев

Возраст: 36 лет
Режим работы: свободный график работы
Категории: Медицина, фармацевтика

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор
МЦ"Адоніс" (Медицина), Киев
11.2020 − По настоящее время (5 лет 8 месяцев)

Обязанности:

- зустріч і координація пацієнтів у клініці

- оформлення пацієнтів на КТ/МРТ

- комунікація з пацієнтами і запис на консультації, прийом вхідних дзвінків

- заключення договорів на хірургічне втручання

- заключення договорів на спостереження вагітності та пологи

- планування та організація операцій

- комунікація з пацієнтами та планування пластичних операцій

- робота з фондами

Образование

Соціально-Педагогічний Інститут "Педагогічна Академія" (Киев)
Специальность: Вчитель початкових класів
полное высшее, 09.2006 − 07.2011 (4 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  - Навички роботи в Doctor Eleks - Впевнений користувач ПК
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  - Стресостійкість, пунктуальність, відповідальність - Комунікабельність
та вміння працювати в команді - Вирішення конфліктних ситуацій - Оформлення медичної документації - Бажання
вчитися і розвиватися
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