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Демченко Лілія
ПОМІЧНИК БУХГАЛТЕРА, АДМІНІСТРАТОР, 20 000 ГРН.

 12 марта    Город: Киев

Возраст: 45 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Легкая промышленность, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы
У меня нет опыта работы

Образование

Харківський національний університет міського господарства імені Бекетова
(Харьков)
Специальность: Економіка та організація бізнесу
полное высшее, 09.2012 − 01.2018 (5 лет 4 месяца)

Текстильний технікум (Харьков)
Специальность: Економіка
средне-специальное, 09.2006 − 01.2008 (1 год 4 месяца)

Знание языков
Английский - Начальный
Дополнительно: Шкільний рівень

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Виконання операцій з базами даних на комп'ютерному устаткуванні(внесення
рахунків, проведення). Здійснення передавання (приймання) інформації по мережі відповідно до вимог програмного
забезпечення. Виконання окремих службових доручень свого керівника.Обробка первинної документації. Взаємдія з
клієнтами. Робота в програмі Медок, Вчасно, 1С. Створення та редагування ТТН, Акти звірок, Актів виконаних
робіт.Обробка електронної пошти, та паперової документації .
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Добровагова, цілеспрямована, чуйна, виконавча з грамотною мовою,
неконфліктна, без шкідливих звичок, вмію працювати в команді, відкрита для нових знань, постійно працюю над
собою. Стійка до стресів, маю надзвичайну концентрацію та увагу до дрібниць.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Робота-це місто для реалізації себе. Хочу зростати та навчатися
новим навичкам. Люблю підкорювати нові вершини. Хочу заробляти гроші.
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