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Чигір Тетяна
ДІЛОВОД, ОПЕРАТОР ПК

 13 марта 2024    Город: Киев

Возраст: 45 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Другие предложения

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Діловод відділення матеріально-технічного забезпечення
Військова частина (ЗСУ), Киев
04.2015 − 02.2022 (6 лет 10 месяцев)

Обязанности:

Обов’язки :

ведення обліку матеріального майна частини;

проведення звірок облікових даних з підрозділами частини;

реєстрація новоприбулих військовослужбовців за місцем проходження військової служби;

постановка на квартоблік війсьвослужбовців котрі не забезпеченні житлом у даному населеному пункті;

оформлення пакету документів для надання матеріальної допомоги на оренду житла військовослужбовцям
котрі не забезпечені гуртожитком чи службовим приміщенням від Міністерства Оборони України у даному
населеному пункті.

Образование

Львівське поліграфічне училище (Львов)
Специальность: Оператор ПК
средне-специальное, 09.1998 − 06.1999 (9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Выше среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Word, Internet, поштові програми на рівні впевненого користувача, а також ксерокс,
факс, сканер, міні-АТС Акцент, BEST.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Люблю працювати і завжди готова вчитися. При необхідності, готова
до додаткової роботи, якщо цього вимагає завершення процесу.
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