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Матієнко Юлія
ПОМІЧНИНИК КЕРІВНИКА З МАРКЕТИНГУ

 29 апреля
2024     Город: Киев

Возраст: 36 лет
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Реклама, маркетинг, PR

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Помічник керівника
OPPAY (Термінали самообслуговування), Киев
06.2021 − По настоящее время (3 года 10 месяцев)

Обязанности:

Обов'язки:
-Моніторинг мережі терміналів самообслуговування
-Ведення складського обліку в Ordage
-Фінансовий + управлінський облік в FinMap
- Робота у віртуальній дошці задач Trello
-Перевірка виставлених рахунків + актів щомісячно
- Облік фін витрат у Google Docs щомісячно
-Контроль виплат співробітникам та підрядникам
-Створення презентацій та КП у Canva
-Контроль задач менеджера в Trello та Telegram
-Контроль задач та звернень від клієнтів в месенджера
-Взаємодія з бухгалтерією та фін компаніями City24, EasyPay
Досягнення:
- Управління підрозділом компанії з виведенням її в позитивний фін результат протягом 6 місяців
-Підготовка звітів та аналізу діяльності підрозділу
- Контроль виконання задач менеджерів компанії

Образование

КНУТД (Киев)
Специальность: Облік та аудит
полное высшее, 09.2005 − 05.2010 (4 года 7 месяцев)

Дополнительное образование
 SMM та контент маркетинг, 2024

Знание языков
Английский - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Finmap, Ordage - вільно Figma - початковий рівень Canva - вільно 1С, Вчасно, Excel -
середній рівень Trello віртуальний задачник - вільно

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1185744
https://jobs.ua/rus/register


Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Особисті якості: адаптивність та швидкість навчання, високий рівень
самоорганізації, дипломатичне та грамотне мовлення Хобі, захоплення: малювання, риболовля, фото/відео
редагування
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Сфера маркетингу для мене досить новий напрямок діяльності, та
маю високий рівень самоорганізації та готовність до навчання для досягнення спільних цілей вчасно та якісно.
Прагну приєднатись до динамічної команди, де зможу застосувати свої навички та зрос
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