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Сидоренко Наталія
ВІЗОВИЙ МЕНЕДЖЕР

 12 июня
2024     Город: Киев

Возраст: 42 года
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Туризм и спорт

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Візовий менеджер
ПП «Дан-Тревел» (Туризм), Киев
03.2016 − 06.2024 (8 лет 3 месяца)

Обязанности:

Оформлення віз до країн Великобританії, США, Канади, Австралії, Японії, Кореї, країн Європи, Острівних країн, а
саме:
- співпраця з консульскими установами;
- ділове листування;
- робота з клієнтами: оцінка шансів на отримання візи, консультація, підготовка до співбесіди;
- запис на подачу документів/співбесіду;
- заповнення анкет;
- формування пакету документів;
- бронювання авіаквитків, готелей, складання плану поїздки;
- переклад документів.

Персональний асистент президента і віце-президента компанії
ТОВ «Лакі Нет» (Телекомунікації, зв'язок), Киев
07.2006 − 03.2016 (9 лет 7 месяцев)

Обязанности:

- Організація поїздок керівництва (бронювання авіаквитків, готелів, оформлення віз, замовлення трансферів);
- Пошук, систематизація та аналіз необхідної інформації;
- Адміністративні доручення керівництва;
- Підготовка презентацій,
- Листування з бізнес-партнерами;
- Організація ділових зустрічей.

Менеджер з продажу
ТОВ «Техбуд-3» (Будівництво), Киев
08.2003 − 05.2006 (2 года 8 месяцев)

Обязанности:

- Діловодство;
- Робота з клієнтами;
- Продаж послуг будівельної техники та будівельних матеріалів;
- Первинна бухгалтерія.

Образование

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1186094
https://jobs.ua/rus/register


•

Національний транспортний університет (Киев)
Специальность: Економіки та права, Фінанси
полное высшее, 09.2006 − 05.2012 (5 лет 7 месяцев)

Чернігівський кооперативный колледж (Чернигов)
Специальность: Бухгалтерський облік
средне-специальное, 09.2001 − 07.2003 (1 год 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Amadeus, система бронювання та продажу авіаквитків, 2018

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Досвідчений користувач
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Наділена такими якостями, як стресостійкість, старанність,
відповідальність, комунікабельність. Швидко навчаюсь. Люблю спорт, медитації, подорожі, дізнаватися нове,
постійно вдосконалюю англійську. Позитивна, неконфліктна, поважаю думку та кордони інших людей.
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