
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Гора Антоніна

ФАХІВЕЦЬ З ДІЛОВОДСТВА, ОБЛІКОВЕЦЬ, ОПЕРАТОР 1С, 20 000 ГРН.
 7

апреля     Город: Днепр

Возраст: 39 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Производство, Другие предложения

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Фахівець з діловодства
ТОВ ЗБАГАЧУВАЛЬНА ФАБРИКА "СВЯТО-ВАРВАРИНСЬКА" (Виробництво ), Покровск
08.2009 − 02.2025 (15 лет 6 месяцев)

Обязанности:

Ведення договірної роботи - оформлення та заключення договорів.

Планування оплат. Оформлення рахунків та заяв на витрати коштів в 1С.

Внесення надходження товарів та послуг в 1С.

Ведення табельного обліку.

Виписка та списання матеріалів.

Оформлення наказів, заяв на закупівлю послуг.

Образование

Національний гірничий університет (Днепр)
Специальность: Збагачення корисних копалин, інженер технолог
полное высшее, 09.2004 − 07.2009 (4 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  1С, Microsoft Excel, Microsoft Word, SAP.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Легко навчаюся, відповідальна, працьовита. Хобі - спорт.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Бажано п'ятиденний графік роботи Пн-Пт. Заробітна плата не
нижче 20000 грн.
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