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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Ванишева Марина
ДІЛОВОД, 20 000 ГРН.

 5 августа
2025     Город: Киев

Возраст: 49 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: Медицина, фармацевтика, Офисный персонал, Другие предложения

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

діловод
КНП "ДКЛ№7" (медицина), Киев
03.1999 − По настоящее время (27 лет 1 месяц)

Обязанности:

Документообіг медичного закладу, підготовка листів, листування з організаціями, підготовка правових документів,
підготовка ліцензійних документів, робота в  "АСКОД" (askod-web).

Образование

182 (Киев)
среднее, 09.1983 − 05.1993 (9 лет 7 месяцев)

Дополнительное образование
 
 Сертифікат- Як надати якісний сервіс в лікарні (2021)
 Посвідчення діловодства (1994)
 Диплом Оператор ПЕОМ (1996)
 Свідоцтво: Правові та практичні аспекти державних тендерних закупівель України (2004) Підтвердження курсів

(2006)
 Сертифікат Інформаційні загрози (2025)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  ASKOD, Word,Excel
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  люблю навчатися новому
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  зміна місця роботи
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