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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Полякова Ольга

 АДМІНІСТРАТОР, МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
 8

января     Город: Одесса

Возраст: 46 лет
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, плавающий график работы
Категории: Красота и SPA-услуги, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор
Клініка естетичної медецини НВsense (Краса та послуги), Одесса
02.2024 − 12.2025 (1 год 9 месяцев)

Обязанности:

- Зустріч та супровід клієнтів;

- Знайомство з послугами клініки, інформування;

- Прийом та обробка телефонних дзвінків, запис на процедури,

- Ведення інстаграм;

- Замовлення матеріалів та організація поточних процесів клініки;

- Проведення інвентаризації;

- Контроль чистоти клініки.

Робота з програмою – Beaty pro

Образование

Одеський політехнічний інститут
Специальность: економічна кібернетика
полное высшее, 09.1996 − 05.2001 (4 года 7 месяцев)

Дополнительное образование
 "Філософія продажів" 2023
 "Теорія та практика продуктивного спілкування" 2023
 «Управління конфліктами» 2010, 1 міс.
 "Стандарт якісного обслуговування клієнтів" 2010, 1 міс.
 «Взаємодія із зовнішніми агентами» (залучення, супровід у роботі) - 2010, 1 міс.

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Beaty pro

https://jobs.ua/rus/resume/odessa
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1189663
https://jobs.ua/rus/register
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