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Овсяник Оксана
СПЕЦІАЛІСТ ВІДДІЛУ КАДРІВ

 3 марта    Город: Киев

Возраст: 57 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

директор з
кадрів
Фарма (Фармація), Киев
11.2025 − По настоящее время (4 месяца)

Обязанности:

Оформлення прийому/звільнення/переведення, оформлення відпусток, лікарняних, співпраця з ПФУ, ведення
трудових книжок, у т.ч. оцифрування їх, ведення графіків відпусток, створення посадових інструкцій, співпраця з
бухгалтерією у створенні звітності, видача довідок по запиту працівників та ін.

бухгалтер
Района адміністрація (бюджет), Киев
11.2022 − 10.2025 (2 года 10 месяцев)

Обязанности:

супроводження договорів та актів виконаних робіт, звітність до бюджету, співпраця з казначейством, співпраця з ПФУ
щодо оформлення лікарняних та ін.

спеціаліст з
кадрів
підприємство (фінансова), Киев
06.2015 − 10.2019 (4 года 3 месяца)

Обязанности:

Оформлення прийому/звільнення/переведення, оформлення відпусток, лікарняних, співпраця з ПФУ, ведення
трудових книжок, у т.ч. оцифрування їх, ведення графіків відпусток, створення посадових інструкцій, співпраця з
бухгалтерією у створенні звітності, видача довідок по запиту працівників та ін.

Образование

МАУП (Киев)
Специальность: Банківська справа, менеджер, економіст
полное высшее, 02.1997 − 07.2001 (4 года 4 месяца)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Добре працюю з компютером, швидко опановую нові програми, працюю в 1С,
MeDOK, IS-PRO, інші програми бюджетної сфери, та ін.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Виконую роботу точно, швидко, аккуратно, ввічлива при спілкуванні.
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