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Драбич Лариса
АСИСТЕНТ ВІДДІЛУ ПРОДАЖІВ

 7 октября    Город: Киев

Возраст: 23 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, удаленная работа
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Издательство, полиграфия, Торговля, продажи, закупки

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Асистент відділу продажів/Офіс менеджер
ТОВ "ФРЕШ ФУД ЛОДЖИСТІКС" (Дистрибюція), Киев
10.2025 − 06.2026 (8 месяцев)

Обязанности:

Операційна діяльність: щоденне внесення 30+ замовлень у 1С/MASTER, складський облік, оновлення
прайс-листів (Excel, Figma) та повне життєзабезпечення офісу.
Аналітика та супровід: щомісячний аналіз продажів по 100+ клієнтах та аналітика для топ-20 для
планування постачань; комунікація з юристами й бухгалтерією клієнтів.
Ключове досягнення: провела Lean-аудит втрачених документів та повністю відновила контроль за
юридичним документообігом компанії.

Образование

Національний авіаційний університет (Киев)
Специальность: АРхітектура
неоконченное высшее, 09.2019 − 05.2023 (3 года 7 месяцев)

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Робта з ПЗ: 1С, MASTER, Excel (впевнено), Планфікс, Figma (базовий).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Я доволі екстравертна та дружня особистітсть. Багато читаю
різноманітної літератури, малюю картини.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Шукаю стабільну віддалену роботу, де зможу застосувати своє
структурне мислення для організації хаосу, роботи з даними та структурування процесів з нуля. Я екстравертна
людина, яка швидко адаптується до нового, ефективно працює автономно без мікроменеджме
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