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Мельнік Андрій
НАЧАЛЬНИК АХО

 30 мая 2021    Город: Киев

Возраст: 56 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Банковское дело, ломбарды, Офисный персонал, Работа за рубежом

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Создание отдела АХО с нуля, организация склада, база поставщиков товаров и услуг, ведение административной
работы с контрольными службами. Управление персоналом, 3-15 человек в подчинении. Опытный пользователь ПК:
Windows, MS Office (Word, Excel, Power Point), Internet. Специальные программы по учету закупок и движения ТМЦ
(АБ Систем), 1С. Водительские права категории «В». Опыт вождения более 10 лет. Легковые автомобили: Шкода
Октавия, Форд Сиера, Опель Омега. Микроавтобус: Форд Транзит.

Опыт работы

Начальник управління господарського забезпечення
Банк «РВС» (Фінансова), Киев
11.2013 − 05.2021 (7 лет 5 месяцев)

Обязанности:

·Ремонт та обслуговування сантехніки, електрики, кондиціонерів

самостійно.

Організація ремонтних робіт приміщень з підрядником.

Ремонт приміщень «середній» самостійно.

· Підтримка в робочому стані комунікацій – вода, світло,

вентиляція.

· Ведення орендних договорів - оренда отримана, оренда надана

· Ведення комунальних договорів.

· Координатор мобільного зв’язку 3 оператори.

· Охорона праці.

· Пож. Безпека з аутсорцем.

· Організація робочих місць.

· Переміщення робочих місць.

· Відкриття/закриття відділень Банку.

· Закупівля господарчих потреб, канцтоварів, харчових продуктів.

· Керівництво технічним персоналом (завгосп, прибиральниці, комендант)
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· Участь в інвентаризації.

·

Образование
,  −

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Впевнений користувач ПК: Windows, MS Office (Word, Excel, Power Point), Internet.
Спеціальні програми з обліку (АБ Систем), 1С 7.7 8.1 свид. № 743452 от 26.01.2011.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  получение работы в сфере административно - хозяйственной
части, где я смогу применить накопленный в процессе работы опыт.
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