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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Тютюнник Ирина

 ДЕЛОВОД, 35 000 ГРН.
 16 января

2023     Город: Киев

Возраст: 47 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал, Руководство

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

деловод, специалист 1-ой категории Отдела документального обеспечения и работы
по обращению граждан
Министерство экологии и природных ресурсов Украины (экология), Киев
10.2000 − 07.2010 (9 лет 9 месяцев)

Обязанности:

1. Регистрация входящей и исходящей корреспонденции

Минприроды.

2. Прием документов от граждан

Образование

КИСИ (Киев)
Специальность: сантехнический
полное высшее, 09.1995 − 07.2000 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Курсы повышения квалификации в Университете УКРСТЕНО Менеджер по продажам в 1С 8
 Курсы НАУ Бухгалтерский учет предприятия 1С 7.7

Знание языков
Английский - Средний
Дополнительно: Средний технический

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Windows, Microsoft Office (Word, Excel, Access 2003, Power Point), Internet Explorer ,
1CV7l.exe. , Corel DRAW 7, Microsoft Outlook Express,
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Красивая, умная, привлекательная
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Работа деловода, специалиста государственной службы
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