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Поддубная Светлана

 БУХГАЛТЕР, 20 000 ГРН.
 1 мая 2023    Город: Киев

Возраст: 54 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Производство, Торговля, продажи, закупки

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

бухгалтер
ООО "Галерея тандем" (Оптовая торговля текстильными товарами), Киев
08.2016 − 07.2020 (3 года 10 месяцев)

Обязанности:

ведение первичной документации (приход,расход,формирование налоговых накладных,акты выполненных работ)
•выписка возвратных накладных и корректировок к налоговым накладным;
•контроль дебиторской задолженности;
•контроль кредиторской задолженности;
•сверка с клиентами ,формирование актов сверки;
•учет и выписка доверенностей;
•контроль и ведение кассы предприятия;
•учет ТМЦ;
•перемещение товара по филиалам и складам предприятия;
•калькуляция продукции;
•участие в проведении инвентаризаций ТМЦ и оформлении их результатов;
•ведение ФОП;
•ведение кадровой документации;
•помощь главному бухгалтеру.

бухгалтер
Группа компаний "Тетис Импорт" (Импорт продуктов питания, оптовая и розничная торговля продуктами питания),
Киев
12.2013 − 08.2016 (2 года 8 месяцев)

Обязанности:

ведение первичной документации (приход,расход,формирование налоговых накладных,акты выполненных работ)
•выписка возвратных накладных и корректировок к налоговым накладным;
•контроль дебиторской задолженности;
•контроль кредиторской задолженности;
•сверка с клиентами ,формирование актов сверки;
•учет и выписка доверенностей;
•клиент-банк (формирование платежей, разноска банковской выписки в 1С);
•контроль и ведение кассы предприятия;
•начисление заработной платы;
•учет ТМЦ;
•перемещение товара по филиалам и складам предприятия;
•калькуляция продукции;
•участие в проведении инвентаризаций ТМЦ и оформлении их результатов;
•ведение ФОП;
•ведение кадровой документации;
•помощь главному бухгалтеру.
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Образование

Открытый международный университет развития человека "Украина" (Киев)
Специальность: Социальное обеспечение
полное высшее, 09.2011 − 05.2012 (7 месяцев)

Киевский Экономический Институт Менеджмента (ЕКОМЭН) (Киев)
Специальность: Социально-политические науки
полное высшее, 09.2007 − 07.2021 (13 лет 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Курсы повышения квалификации в Межотраслевом институте управления по программе “ Учет и аудит”

Знание языков
Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  1С:Предприятие V 7.7,8.2 РС – пользователь (Win Word, Excel).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность, аккуратность, умение работать в команде, быстрая
обучаемость, коммуникабельность,
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