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Ваш надежный помощник

 

Офис менеджер, 15000 грн.
 

Харьков,  
 

Компания: VIPagent / ФЛП Киншаков Е.Г.
Рубрики:
 

Недвижимость и страхование, Офисный персонал, Работа для
студентов

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Риэлторская компания «VIPagent», входящая в ТОП-3 крупных агентств Харькова в связи с расширением проводится набор
сотрудников на вакансии:

• менеджер, секретарь, помощник руководителя, эксперт, агент(риэлтор)

Требования:

Высшее образование (рассмотрим студента на частичную занятость)
Целеустремленность, грамотная речь, презентабельная внешность, ответственность, мобильность,
самодостаточность, коммуникабельность, креативность
Умение работать с большим объемом информации
Желание строить карьеру и развиваться
Знание и умение работать с компьютерными программами
Навыки ведения переговоров
Готовность работать в динамичном режиме в быстро изменяющихся условиях

Требования::

1. Личные качества: общительность, доброжелательность, умение ладить с людьми, организованность, пунктуальность,
высокий уровень культуры, грамотная устная и письменная речь, хорошая память.

2. Обязанности:
3. Умение работать с клиентами
4. Организация работы офиса
5. Организация совещаний, переговоров.
6. Выезд на показы.
7. Поручения руководителя
8. Сопровождение сделок

Условия работы:

Ставка (6000грн)+50% от сделок
Работа в стабильной крупной компании (10 лет на рынке недвижимости) с современных офисах, расположенных
в пешей доступности от станций метро.
Оборудованные рабочие места, доступ к wi-fi, корпоративная связь.
Свободный график.
Бесплатное обучение новых сотрудников
Дружный коллектив, который умеет не только отлично работать, но и превосходно отдыхать!

НАЧНИ СВОЮ НОВУЮ ЖИЗНЬ ПРЯМО СЕГОДНЯ! Контактное лицо: Бородич Ирина Александровна +38 066-026-30-
51, +380 63-69-37-450

https://jobs.ua/rus/vacancy/real_estate_insurance
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/work_for_students


Контактная информация
 

Телефон: +38 (066) 026-30-51
 
 

Контактное лицо: Ирина
 

Адрес:
Шевченко 146
оф.8
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