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Ваш надежный помощник

 

Помощник юриста
 

Киев,  
 

Компания: ООО «Фарммедальянс»
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офисный персонал, Юриспруденция,
право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Производственная фармацевтическая компания, лидер рынка изделий медицинского назначения, приглашает на работу
помощника юриста.

У нас:

дружный коллектив и здоровая атмосфера,
соблюдение трудового законодательства,
материальные бонусы,
карьерный рост.

Требования к соискателю:

оконченное высшее проф.образование,
опыт работы с документацией от 1 года - обязательно,
грамотный украинский/русский язык,
знание основ делопроизводства и офисной компьютеризации,
внимательность, ответственность, пунктуальность,
соблюдение корпоративной культуры,

Обязаности:

исполнительное ведение документооборота компании,
взаимодействие с контрагентами и государственными органами,
выполнение поручений исполнительного директора.

Условия работы:

Стандартный рабочий график.

С 9.00-18.00, 5/2

Святошинский р-н (б-р Ромена Роллана).

Зарплата по результатам собеседования (просим также, в резюме указать Ваш желаемый уровень з/п).

Контактная информация
 

Контактное лицо: ИннаВолкова
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