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Ваш надежный помощник

 

Администратор в стоматологию, 6000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: Galchenko Clinic
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: желателен
График работы: посменная работа
Описание вакансии
 

Клиника находится в Деснянском районе на Троещине

Обязанности:

запись пациентов на прием к врачу;
составление и контроль рабочего расписания для специалистов клиники;
ведение и контроль базы данных пациентов;
встреча пациентов клиники, предоставление необходимой информации по интересующим услугам клиники
расчет и предоставление всей необходимой документации пациентам;
разрешение конфликтных ситуаций;
оперативный ответ на входящие звонки клиентов;
консультирование клиентов об услугах, оказываемых в клинике;;

Требования:

девушка 23−35 лет;опыт работы на аналогичной должности от 1 года очень приветствуется;грамотная речь, аккуратный
внешний вид;умение и желание работать и общаться с людьми и создавать хорошее настроение клиенту;вежливость,
тактичность, доброжелательность;ответственность, надежность, честность, аккуратность, исполнительность;эмоциональная
устойчивость;нацеленность на качественную работу;умение работать в команде;уверенный пользователь ПК (Word, Excel)

Умови:

тип занятости: неполная

график работы c 09:00 до 21:00 посменно

резюме присылайте на почту galchenkodental@gmail.com

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 912-29-17
 
 

Контактное лицо: ЮлияНечипорук
 

Сайт: http://galchenkodental.com.ua/
 

Адрес: Київ, Закревского 95В
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