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Ваш надежный помощник

 

Помощник руководителя-ассистент по тендерам
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

В крупную международную компанию требуется Ассистент по тендерам по региону Восточная Азия, или Азиатско-
Тихоокеанский регион. Удаленная работа.

График работы на данной вакансии понед-пятн с 3.00 до 11.00 по Киеву

Обязанности:

- Основная задача: поиск площадок для закупок товаров и услуг в Китае или Филиппинах, Автралии, Японии (в зависимости
от языка, которым Вы владеете), сбор соответствующей документации, регистрация и продвижение заявок для участия в
тендерах (поиск информации и звонки, IP телефония предоставляется)

-Выполнение иных поручений руководителя по поиску информации в рамках поставленных задач

Требования:

- законченное высшее образование

- знание китайского диалекта Putonghua на разговорном уровне для работы по Китаю или английского языка на
разговорном уровне для работы по Азиатско-Тихоокеанскому региону (Филиппины, Австралия, Япония)

- опыт работы от 1 года

- умение оперативно реагировать на поставленные задачи

-ответственность за результат

-стрессоустойчивость

-собранность

Мы предлагаем:

-опыт работы в международной компании

-возможность карьерного и профессионального роста

-уровень вознаграждения по результатам собеседования

Контактная информация
 

Контактное лицо: YaroslavEroshenko
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