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Ваш надежный помощник

 

Зам главного инженера
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

Недвижимость и страхование, Логистика, доставка,
склад

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
Описание вакансии
 

Требования:

Описание вакансии

Современному предприятию, развивающемуся в сфере аренды недвижемости, требуется Заведующий хозяйственным
отделом (Руководитель АХО, заведующий складом)

Требования:

Возраст: до 50 лет (мужчина, желательно бывший военнослужащий);
Опыт работы на аналогичной должности — от 5 лет;
Опыт управления и контроля своевременным и качественным выполнением разноплановых хозяйственных задач;
Умение выстраивать, координировать и контролировать работу инженерных служб и клининга;
Группа по электробезопасности 4-5;
Опыт мелкого ремонта мебели, электрики, сантехники, хозоборудования;
Практические знания видов и технологий работ строительного производства: общестроительные работы, укладка
сетей и коммуникаций.
Уверенный пользователь офисного пакета MS Office (Excel, Outlook, Word). Развитые навыки поиска в сети интернет.
Желательно знание программы 1С;
Образование — профессионально-техническое и/или высшее (техническое будет преимуществом);
Без ярко выраженных вредных привычек.

Обязанности:

Обеспечение бесперебойной работы сетей и коммуникаций комплекса (Контроль, профилактика, предупреждение
неисправностей);
Обеспечение чистоты и исправного технического состояния территории, зданий и сооружений;
Управление персоналом (уборщицы, дворники, разнорабочие);
Планирование, организация и контроль текущихи капитальных ремонтов зданий, сооружений, мебели;
Планирование расходов (в том числе закупок) на месяц,а также учет инвентаря, механизмов, расходных материалов,
мебели;
Выбор поставщиков хозяйственных товаров и услуг на тендерной основе;
Мониторинг эффективности использования всех ресурсов отдела. Проведение инвентаризаций и ревизий;
Взаимодействие с распределителями и поставщиками электроэнергии, тепловой энергии,утилизаторами бытовых
отходов, экологами, госпромнадзором, инспекцией по охране труда, инспекцией МЧС;
Ежемесячное снятие показания счётчиков, составляет и оформляет установленные отчётные документы и
своевременно передаёт их главному инженеру по эксплуатации зданий и сооружений.
Контроль состояния и ведение документации по пожарным и охранным сигнализациям;
Самостоятельное выполнение работ по мелкому ремонту (при крайней необходимости);
Анализ и оптимизация существующих процессов внутри отдела;
Формирование и ведение отчетности по хозяйственной части;
Контроль содержания и перемещения материальных средств предприятия.

Личные качества и навыки:

Ответственность.
Внимательность к деталям.
Пунктуальность.
Честность.

https://jobs.ua/rus/vacancy/real_estate_insurance
https://jobs.ua/rus/vacancy/logistic_storage


Организованность.
Стрессоустойчивость.
Умение работать в многозадачном режиме.

Условия:

Работав условиях развивающегося предприятия;
Официальное трудоустройство и зарплата;
Социальные гарантии согласно КЗОТ Украины (отпуск 24 календарных дня и т.д.);
График пн-пт, 9.00 — 18.00;
Оборудованное рабочее место;
Оплата мобильной связи;
Место работы: 5 минут от метро Левобережная.

Обязанности:

Условия:

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 435-80-74
 
 

Контактное лицо: анатолийпетрович
 

Адрес:
Киев, Киев ул. Є.Сверстюка 11
б
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