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Ваш надежный помощник

 

Бухгалтер на первинну та кадрову документацію
 

Киев,  
 

Компания: STEM-школа INVENTOR
Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы,
учет/аудит

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

— Вільне володіння ПК (MS Office Word, Excel)

— Базові знання кадрового документоообігу

— Знання 1С Бухгалтерія 8.3, ЗУП

— Уважність, старанність, пунктальність, бажання розвиватися

Обов’язки:

— Ведення кадрового документоообігу (оформлення наказів, особових справ, карток П2, заповнення трудових книжок,
журналів з кадрової документаціі та ін).

— Взаєморозрахунок з покупцями (у т.ч. оформлення актів, контроль повернення документів).

— Виставлення рахунків в 1С

Умови роботи:

— Офіційне працевлаштування згідно КЗОТ

— Зручний графік: пн.-пт., з 9.30 до 18.00

— Конкурента заробітна платня

— Молодий дружний колектив

— Можливості для навчання, професійного розвитку та кар'єрного росту

— Офіс у пішій доступності від м.Осокорки

Контактная информация
 

Контактное лицо: СвітланаКучер
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