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Ваш надежный помощник

 

Администратор, 15000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: УН МОМЕНТО, группа компаний
Рубрики:
 

Офисный персонал, Легкая промышленность, Домашний
сервис

Пожелания к сотруднику
 

Образование: средне-специальное
Опыт работы: не требуется
График работы: посменная работа
Описание вакансии
 

ИННОВАТОРЫ и ЛИДЕРЫ — UNMOMENTO• компания с 24 летним опытом работы на рынке предоставления услуг по уходу
за вещами, аксессуарами и обувью, предметами домашнего обихода и интерьером. Десятки опций и сотни
квалифицированных специалистов! Главная ценность компании UNMOMENTO это непрерывно развивающаяся, динамичная
и сплоченная команда

В нашу команду мы ищем Администратора

Ми предоставляем:

стабильную и достойную заработную плату
официальное оформление с первого дня работы
оплачиваемое обучение, до начала работы
поддержку новичкам и помощь в адаптации
широкие возможности для материального и карьерного роста
стабильную, интересную и динамическую работу
график работы: 09.00−21.00 (посменно 2/2)
оклад + систему премирования
комфортные условия труда

Требования к будущему сотруднику:

 пользователь ПК;
Навыки делового, письменного и устного общения,
Внимательность, ответственность, усидчивость, аккуратность, стрессоустойчивость.

Обязанности:

Консультация клиентов;
Прием и выдача заказа;
Ведение отчетности;
Занесение полученной информации в базу данных (оформление заказов)

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (095) 501-56-38
 

+38 (068) 488-66-85
 
 

Контактное лицо: ШевченкоАлена
 

Адрес: Киев
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