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Ваш надежный помощник

 

Администратор, бизнес-ассистент, 10800 грн.
 

Киев,  
 

Компания: BERTHOUD Agricole
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа без
квалификации

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Украинское представительство французского завода-производителя сельхозтехники BERTHOUD Agricole ищет
администратора (бизнес-ассистента).

Требования профессиональные:

Уверенный пользователь ПК (мы не требуем навыка написания макросов, но знание «сводных таблиц» обязательно!);
Опыт ведения страниц в соц.сетях (умение привлечь к себе (к своей группе, к своему хобби и т.д.) внимание,
используя инструменты Фейсбука, Ютуба и т.п.);
Опыт работы с клиентскими базами (CRM, ZOHO, BITRIX, продолжи список сама);
Умение ориентироваться в сфере товаров и услуг (быстро найти на просторах интернета, организовать заказ и
обеспечить поставку чего угодно: от пуговиц в цвете французского флага до услуг перевозчика негабаритного груза);
Английский язык (желателен и будет способствовать коммуникации с нашими иностранными коллегами, но можно
обойтись и обаятельной улыбкой).

Требования личностные:

Самодисциплина;
Энергичность;
Инициативность;
Ответственность;
Умение и желание создавать уютную и радушную атмосферу в офисе.

Что мы предлагаем:

Заработная плата:

эквивалент 250 евро / первые 2 месяца;

эквивалент 350 евро / по истечению 2 месяцев.

Постоянная работа, график: с 8 до 17 или с 9 до 18 (по согласованию)
Официальное трудоустройство;
Соблюдение всех норм трудового законодательства;
Полный социальный пакет;
Обучение во Франции и в Украине;

ВАЖНО: место работы — район парка ФЕОФАНИЯ (улица Метрологическая).

Резюме направлять по адресу: elena.pieltek@gmail.com

В теме письма укажите «ХОЧУ У ВАС РАБОТАТЬ!»

Наша страница на Фейсбук: https://www.facebook.com/BerthoudUA/

Контактная информация
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/without_qualification_job


Телефон: +38 (093) 272-22-34
 
 

Контактное лицо: ТатьянаФролова
 

Сайт: http://www.berthoud.com/HP/HPInternet.aspx?langue=fr
 

Адрес: Киев, ул. Метрологическая, 14-Б
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