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Ваш надежный помощник

 

Администратор офиса/ менеджер по работе с
клиентами, 18000 грн.
 

Киев,   4 декабря 2023
 

Компания: Kravchenko Medical Centre  (https://jobs.ua/company/id/407335) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Торговля, продажи, закупки, Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Розташування Медичного центру: вул. Січових Стрільців, 5-Б, центр, в 500 метрах від Золотих воріт, 1,5 км від м.Лук'янівка.

Переваги надаються претендентам, які мають:

досвід роботи в медичному сервісі;
вищу освіту, курси з менеджменту та продаж;
вміння працювати в режимі багатозадачності;
бажання працювати з людьми, висока толерантність;
креативність, ініціативність, пунктуальність, відповідалььність, здатність до самоосвіти;
організаційні навики;
комунікабельність;
відсутність шкідливих звичок;
грамотна усна і письмова українська мова;

Досвід роботи адміністратором, менеджером обов’язковий

Умови роботи:

5 робочих днів, вихідний-неділя і день за вибором;
З/п — 18тис + можливість вести окремий напрямок за додаткову оплату, обговорюється на співбесіді;
Обов’язки:

прийом дзвінків, консультація по телефону, робота з клієнтською базою;
формування запису на прийом;
касова дисципліна, щоденні фінансові звіти;
асистент керівника, виконання частини функцій операційного директора;
операційне ведення всіх бізнес-процесів та документації,
адміністрування господарської діяльності офісу.

Дзвоніть нам на тел.: (044) 272−11−75, (095) 438−68−71, пишіть на вайбер (067) 186−18−70.

Ми знаходимось на Львівській площі (Правий берег). м. Золоті ворота, м. Лук’янівська.

Якщо Вас зацікавила наша вакансія, надсилайте своє резюме на вайбер 0671861870 або ел.адресу kmcentre1@gmail.com

Контактная информация
 

Телефон:

+38 (044) 272-11-75
 

+38 (067) 186-18-70
 

+38 (095) 438-68-71
 
 

https://jobs.ua/rus/company/id/407335
https://jobs.ua/rus/company/id/407335#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/rus/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Контактное лицо: НинаКравченко
 

Сайт: http://www.kmcentre.com.ua
 

Адрес:
вул. Січових Стрільців, 5-Б, оф.
23
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