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Ваш надежный помощник

 

Секретарь в адвокатское объединение, 20000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: ГОЛОВАНЬ І ПАРТНЕРИ
Рубрики:
 

Офисный персонал, Юриспруденция,
право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

Требования:

Требования: знание офисной техники, умение полноценно использовать, знание делопроизводства, желательно английский

Обязанности: организация документооборота, прием. отправка, регистрация корреспонденции, прием телефонных звонков,
организация приема посетителей

Условия: все в соответствии с трудовым законодательством

Контактная информация
 

Контактное лицо: IgorGolovan
 

Сайт: http://golovan.ua
 

Адрес:
Киев, ВУЛИЦЯ БУЛЬВАРНО-КУДРЯВСЬКА, будинок 33-
Б
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/jurisprudence_law
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	Секретарь в адвокатское объединение, 20000 грн.

