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Ваш надежный помощник

 

Менеджер, 6100 грн.
 

Одесса,  
 

Компания: Одесский областной узел специальной связи
Рубрики:
 

Офисный персонал, Логистика, доставка, склад, Телекоммуникации и
связь

Пожелания к сотруднику
 

Образование: средне-специальное
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Обязанности: Одесскому Филиалу Киевского предприятия необходим менеджер, со знанием компьютера: программы Word,
Excel, почтовые программы, умение пользоваться сайтами и соцсетями. Обязанности: регистрация входящей и исходящей
корреспонденции, подготовка документации для вышестоящей организации, заказ товаров и услуг, подбор поставщиков и
документов для тендера, ведение учета небольшого склада (товары для собственного пользования). Рабочий день с 8:00 до
17:00 с понедельника по пятницу, есть весь соцпакет. Рабочее место в районе ЖД вокзала.

Контактная информация
 

Телефон:

+38 (048) 724-45-20
 

+38 (050) 490-72-29
 

+38 (050) 392-29-69
 
 

Контактное лицо: ВиталийАндреевич,Наталья
 

Адрес: Одесса, Старосенная пл. 1
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