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Ваш надежный помощник

 

Помошник фрахтового брокера, 13000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: СПД Супрун
Рубрики:
 

Логистика, доставка, склад, Наука, образование,
переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Наша компания занимается международными морскими перевозками. Работаем с трейдерскими и судовладельческими
компаниями по всему миру. Для обработки входящей/исходящей корреспонденции и поддержания отношений с
существующими клиентами нужен сотрудник в отдел back-office.

Требования:

Свободное владение английским языком.
Педантичность и внимательность к деталям.
Грамотная устная и письменная речь. Умение четко и кратко излагать свои мысли.
Знание ПК и офисного пакета на уровне продвинутого пользователя.
Опыт в логистике не обязателен.

Обязанности:

Оперативная обработка входящей/исходящей корреспонденции.
Подготовка деловых писем клиентам.
Сопровождение клиента по сделке.
Отчетность о проделанной работе.

Условия работы:

ЗП 13 000 грн.
График работы: пн-пт, с 9.00 до 18.00
Офис возле метро Героев Днепра

Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 633-25-41
 
 

Контактное лицо: СергейСупрун
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