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Ваш надежный помощник

 

Помощник менеджера по персоналу
 

Харьков,  
 

Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный персонал, Работа без
квалификации

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

В стабильно развивающуюся сеть стоматологий «Мастер Мед» требуется Помощник менеджера по персоналу. Нам
интересны амбициозные, целеустремленные и позитивные соискатели, возрастом от 18 до 26 лет. Если Вы готовы
развиваться и расти вместе с нами, тогда мы ищем именно Вас.

МЫ ПРЕДЛАГАЕМ:

удобный график: пн-пт с 8:00 до 17:00, офис в районе ТРК Украина;
стабильный доход;
официальное трудоустройство;
дружный коллектив;
веселые корпоративы.

ОБЯЗАННОСТИ:

работа с jobs сайтами (размещение вакансий, сбор откликов, поиск резюме);
написание текстов вакансий;
работа с базой соискателей;
входящая/исходящая линия (телефонное интервью, запись/приглашение на собеседование, консультация
соискателей по вакансиям);
работа в Битрикс;
помощь в проведении собеседований;
подготовка отчетов о проделанной работе;
выполнение поручений руководителя.

ТРЕБОВАНИЯ:

уверенный пользователь ПК;
приятная, грамотная речь.

С НАМИ МОЖНО СВЯЗАТЬСЯ:

(066) 102 61 67;
096 055 03 32;

· mastermednaym.com (можно оставить заявку и мы Вам перезвоним).

Контактная информация
 

Телефон: +38 (066) 102-61-67
 
 

Контактное лицо: Лиана------
 

Адрес: Просп. Юбилейный 56
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